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内容概要

　　出纳工作是企业会计核算和监督活动不可或缺的环节。
杨斯迈主编的《出纳实务与技法》以出纳岗位流程为主线，以会计核算和监督活动的现金结算和银行
结算管理及明细分类核算为个案，系统地介绍出纳人员应当具备的岗位技能与知识、业务步骤和相关
手续，以最新版仿真的凭证、账簿资料，展示出纳工作所涉及的单、证、票、账等，增强感性认识。

　　本书内容充实、新颖，采用多案例、重实训、互动式等编写方法，传授知识与训练技能并重，理
论与实践密切结合。

　　本书可供高职高专院校会计类专业作为教材使用，也可作为社会相关行业出纳人员提高业务水平
的自学教材，对企业经理和财务人员加强基础管理和资金管理也有所裨益。
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编辑推荐

从高校会计专业毕业的学生，刚走上社会工作岗位，要想做到“无缝对接”，给主管部门留下良好的
第一印象，就应该具备“写一手漂亮的好字，做一手漂亮的好账”，以及熟练运用计算工具(打一手好
算盘及用好计算机、财会软件)和点钞等技能。
这些都是杨斯迈主编的《出纳实务与技法》所涉及和着力阐述的基本技能。
本书提供出纳人员必须掌握的出纳知识和应当具备的出纳技能，熟练处理现金和银行存款的收、付、
存、取业务，确保企业和事业单位货币资金的安全与完整。
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