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内容概要

本书是《信息技术概论》配套使用的上机实习指导与练习的实践教材，内容包括计算机硬件知识、操
作系统、多媒体实用工具、计算机网络基础、文字处理、电子表格、演示文稿及5套模拟练习题。
本书内容以当前最流行、最实用的操作系统Windows
7和Office
2010为基础，编写采取循序渐进、由浅入深方式，便于学生在学习过程中自主地完成实验任务，另外
还可以进行自我测试以巩固学习成果。

本书可作为高校各专业计算机公共课的教材，也可作为计算机等级考试的参考书，还可供社会各界人
士作为计算机入门的自学教材。
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章节摘录

　　FAT32格式采用32位的文件分配表，使其对磁盘的管理能力大大增强。
FAT32具有一个最大的优点：在一个不超过8GB的分区中，FAT32分区格式的每个簇容量都固定为4KB
，与FAT16相比，可以大大减少磁盘的浪费，提高磁盘利用率。
但是，这种分区格式也有缺点，采用FAT32格式分区的磁盘，由于文件分配表的扩大，运行速度比采
用FAT16格式分区的磁盘要慢；另外，由于DOS不支持这种分区格式，所以采用这种分区格式后就无
法再使用DOS系统。
　　NTFS的优点是安全性和稳定性极其出色，在使用中不易产生文件碎片。
它能对用户的操作进行记录，通过对用户权限进行非常严格的限制，使每个用户只能按照系统赋予的
权限进行操作，充分保护了系统与数据的安全。
　　ext2、ext3是Linux操作系统适用的磁盘格式，Linuxext2/ext3文件系统使用索引节点来记录文件信息
，作用类似于Windows的文件分配表。
　　在目前主流的Windows操作系统中，推荐使用NTFS磁盘格式。
　　2.各分区大小的设定　　（1）C盘容量的设定　　目前的硬盘容量普遍较大，主流硬盘容量都已
超过500GB。
对于安装Windows的用户，首先需要考虑以下预留空间：　　WindowsXP安装需要1～2GB，Windows7
安装需要7～8GB（32位）、8～11GB（64位）。
以上Windows安装占用空间是根据经验估算大小，因为安装版本和驱动不同，最终占用空间的差异可
能会比较大，仅作一般性参考。
　　⋯⋯
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