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内容概要

《大学信息技术学习指导与实验》以教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会制定的《高等学
校计算机基础教学发展战略研究报告暨计算机基础课程教学基本要求》(2009年出版)为指导，结合了
近几年教学一线教师教学实践和教学改革的成果，考虑到财经类院校专业的特点和当前大学生信息技
术素养的实际情况，并汇集了计算机等级考试对基础知识的要求编写而成。
全书共3个部分：信息技术基础、办公信息处理、计算机应用技术。

《大学信息技术学习指导与实验》既可作为高等学校大学信息技术课程的教材，也可作为学生自学信
息技术知识和准备计算机等级考试的参考资料。
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编辑推荐

　　《大学信息技术学习指导与实验》内容由3个部分，共11章内容组成，每章由知识体系、学习纲要
、思考题与习题、上机实验等内容构成。
第一部分是信息技术基础，包括信息技术与信息化、计算机基础知识和计算机网络与Internet基础；第
二部分是办公信息处理，包括Windows操作系统、文字处理Word 2003、电子表格Excel 2003、演示文
稿PowerPoint 2003和网页制作工具；第三部分是计算机应用技术，包括多媒体技术、电子商务与电子
政务和程序设计基础。
在实验内容组织安排与编写上，围绕理论知识点设计实验内容，层次清晰。
本书由韩金仓教授和侯振兴老师策划并担任主编。
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