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内容概要

　　《excel 2010从入门到精通》 是“五师自通”丛书之一，系统全面地讲解了excel
2010电子表格的相关知识。

　　《excel
2010从入门到精通》内容在设计上从读者日常生活、学习和工作中的实际需求出发，从零开始，逐步
深入，突出实战操作与实用技巧的传授，真正让读者学以致用、学有所用。
内容包括excel
2010的基本操作，表格数据的录入与编辑，表格格式的设置与美化，工作表与工作簿的管理，在表格
中插入图形图片对象，excel
2010公式的应用，excel 2010函数的应用，表格数据的统计分析，统计图表的创建与应用，excel
2010电子表格的打印设置，利用excel 2010制作差旅报销单、员工档案表、销售统计图等，并收录
了excel
2010中表格的编辑操作、数据计算、数据管理、图表的应用、打印操作等方面的技巧。

　　《excel 2010从入门到精通》既可供希望快速掌握excel
2010的初、中级学习者阅读，也可作为计算机基础培训班的培训教材。
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编辑推荐
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