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内容概要

　　本书从零开始，完全从“读者自学”的角度出发，力求解决初学读者“学得会”与“用得上”两
个关键问题，采用“图上标注＋操作步骤”的全新写作方式，结合工作与生活中的实际应用，系统并
全面地介绍了五笔打字的相关知识。

　　本书在内容安排上注重读者日常生活、学习和工作中的使用需求，突出“实用、易学”的特点。
内容包括五笔打字的入门基础、键盘指法的有效训练、输入法的管理与设置、五笔输入法快速入门、
五笔汉字的拆分原则、五笔汉字的输入解析、五笔打字提速方法、输入与编辑一篇文章等知识，并在
最后提供了“五笔汉字编码速查表”，以供读者查询使用。

　　本书既适合无基础又想快速掌握五笔打字的读者，也可作为电脑培训班的教学用书。
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书籍目录

第1章　一点不懂学打字——五笔打字的入门基础　
　1.1　从正确开关机学起
　　1.1.1　正确启动电脑　
　　1.1.2　如何打开程序　
　　1.1.3　正确关闭电脑　
　　1.1.4　电脑死机后如何处理　
　1.2　打字也要学会鼠标操作　
　　1.2.1　鼠标按键的组成　
　　1.2.2　手握鼠标的正确方法　
　　1.2.3　鼠标的正确操作方式　
　　1.2.4　常见鼠标指针的含义及作用　
　1.3　熟悉与管理系统桌面　
　　1.3.1　Windows　XP桌面的组成　
　　1.3.2　在桌面创建应用程序的快捷图标　
　　1.3.3　管理桌面上的图标　
　　1.3.4　美化桌面背景　
　1.4　为五笔打字选择练习场所　
　　1.4.1　金山打字通练习软件　
　　1.4.2　运指如飞练习软件　
　　1.4.3　通过Windows附件程序练习打字　
第2章　指法练习是关键——键盘指法的有效训练
　2.1认识和熟悉键盘
　　2.1.1　认识键盘的布局规律
　　2.1.2　掌握常用键的作用
　⋯⋯
附录　五笔字型编码速查表
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编辑推荐

为了保证读者能在短时间内快速学会相关技能，并从书中学到有用的知识，前言文化编著的《五笔打
字》在写作时力求解决“学得会”与“用得上”两个关键问题，无论是图书内容的安排，还是写作方
式的选择，都是经过多位初学电脑的读者试读成功而探讨和总结出来的。
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