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内容概要

　　《电脑入门完全自学手册 Windows 7+Office
2010版》针对电脑初学者，系统全面地介绍了电脑入门的相关知识和基本的应用技巧。
全书共分15章，内容包括：认识与组装电脑、Windows
7操作系统、汉字的输入、文件和文件夹的管理、方便好用的系统自带程序、常用软件的应用
、Internet基础及上网方式、畅游互联网、网络休闲娱乐、网上新生活、文字处理软件Word
2010、电子表格软件Excel 2010、幻灯片制作软件PowerPoint 2010、系统维护与管理、计算机病毒防护
。

　　本书配1CD多媒体教学光盘，光盘的内容极其丰富，具有极高的学习价值和使用价值。
光盘内含播放时间长达200分钟的124个重点操作的视频教学文件。
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章节摘录
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编辑推荐

《电脑入门完全自学手册:Windows7+Office 2010版》编辑推荐：DVD大型多媒体教学系统：大容量165
堂多媒体语音教学，全面讲解操作难点、超值赠送《Office电脑办公从入门到精通》视频教程、300
个Office办公应用模板（包括电子政务、公文报告、企业专用文书等）。
图解教学：直观的全程图解+重点标注，令你学习起来更加轻松。
全面掌握：涵盖基础操作、操作系统、办公软件、上网娱乐、安全维护等主题，特别针对初学者而编
写。
视频教学：精选长达200分钟的114个重点操作的视频教学文件，完全与图书相对应，让你一看就会，
无师自通。
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