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内容概要

　　本书是与《大学计算机基础(office
2007版)》(马延周主编，科学出版社)相配套的实验指导教材。
全书内容与主教材紧密配合，是编者多年教学实践经验的总结。
全书共分8章，每章提供的上机实验都包括实验目的、实验内容和实验步骤，便于读者对知识的把握
。

　　本书以掌握计算机应用的基本技能为目的，在相应章节提供了模块化和综合性实验，结构合理，
内容翔实，既密切结合计算机基础课程的教学要求，又强化基本方法和基本技能的训练，以帮助读者
进行上机实验和课后练习。

　　本书既可作为《大学计算机基础》的配套教材，也可作为计算机培训教材，是初学者的良好辅导
用书。
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书籍目录

第1章　计算机基础　实验
　实验一微型计算机的组装
　实验二初识微型计算机和指法练习
第2章　操作系统基础　实验
　实验一windows xp基本操作
　实验二windows xp的文件管理
　实验三windows xp的程序管理
　实验四windows xp的系统设置
第3章　文字处理word 2007　实验
　实验一文档的基本操作与编辑
　实验二表格的制作与编辑
　实验三图形对象的插入与编辑
　实验四文档的排版
　实验五制作标准试卷
第4章　电子表格excel2007　实验
　实验一数据输入与单元格格式设置
　实验二工作表基本操作
　实验三公式和函数
　实验四图表应用
　实验五数据管理
第5章　演示文稿powerpoint2007　实验
　实验一基本操作
　实验二版面元素的添加
　实验三幻灯片风格设计
　实验四动画方案设计
　实验五高级操作
第6章　数据库access2007　实验
　实验一创建数据库
　实验二创建数据表
　实验三创建查询
　实验四创建窗体和报表
第7章　多媒体技术基础　实验
　实验一录制歌曲
　实验二人像美容修图
　实验三动画补间制作变色汽车
　实验四快速制作高清电子相册
　实验五制作多媒体作品
第8章　计算机网络技术　实验
　实验一小型局域网的组建
　实验二电子邮件服务的使用
　实验三ftp服务的使用
　实验四网上信息的检索
　实验五web服务器的搭建
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章节摘录

版权页：插图：2.设置显示属性在控制面板中双击显示图标，打开“显示属性”对话框；也可以右击
桌面空白处，在弹出的快捷菜单中选择“属性”命令，打开“显示属性”对话框，如图2-32所示，在
该对话框中可以设置桌面的主题、背景、屏幕保护和分辨率等。
（1）“主题”选项卡设置在该选项卡中可以设置计算机主题，计算机主题包括桌面背景、背景声音
、图标等所有计算机中可以设置的个性化元素。
例如，设置主题为“Windows经典”，这时上面提到的所有主题元素都发生了改变，转变为
“Windows经典”模式。
（2）“桌面”选项卡设置在该选项卡中可以设置桌面的背景，还可以单击“自定义桌面”按钮，打
开“桌面项目”对话框，在该对话框中设置桌面上的“我的电脑”、“网上邻居”等图标。
例如，用户可以将桌面背景设置为系统提供的背景，也可以单击“浏览”按钮，选择计算机中其他磁
盘上的图片作为背景。
单击“自定义桌面”按钮，打开“桌面项目”对话框，选中“我的文档”复选框，桌面上显示“我的
文档”图标，取消选中“我的文档”复选框，桌面上“我的文档”图标消失。
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编辑推荐

《大学计算机基础实验指导(Office 2007版)》是普通高等教育“十二五”规划教材,计算机系列规划教
材。
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