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内容概要

　　先进的图解讲述方式+全面实用的内容=轻松学会啦！

　　让您快捷高效地学会PPT，使您轻松愉快地成为幻灯片演讲高手
　　&gt; 选择最实用、最常用的知识，让您的学习不做无用功
　　&gt; 图解式的讲解，让您阅读起来轻松直观，学习效率事半功倍
　　&gt; 实用案例贯穿全书，让您即学即用、学有所用
　　&gt; 多媒体视频辅助教学，让您像看电视一样学习
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章节摘录

版权页：   插图：     1.1 构思PPTr框架 PPT 既是一种演示文稿图形展示程序，也是功能强大的演示文稿
制作软件，能够制作出集文字、图形、图像、声音及视频剪辑等多媒体元素于一体的演示文稿，现被
广泛应用于商务会议、培训演讲、大型论坛和教学活动中。
在制作PPT之前，首先要考虑整个文档想要表达什么样的主题，然后确定专题结构，明确听众的级别
。
 1.1.1 确定专题主题 主题是每次演讲的灵魂，只有主题确立了，才能根据需要搜集相关材料、安排结
构、拟定讲稿。
因此，当我们准备进行一次演讲之前，首先就要思考我们要讲些什么，要告诉听众什么，要传达给听
众什么理念，把想要告诉给听众、传达给听众的中心意思确立后，寅讲的主题也就形成了。
只有对听众有意义、有价值的主题，才是听众欢迎的主题。
那么什么样的主题才是有意义的呢？
 1 选择现实生活中急需回答的、听众又急需解答的问题 演讲是讲给别人听的，无论是哪一种演讲，其
最终目的都是为了教育听众、宣传听众、感染听众，所以我们在选择主题时就要针对这一目的，帮助
听众解决他们心中的疑惑，回答他们百思不得其解的问题，对他们关心的问题作出解答。
 2 选择自己有真知灼见、有把握讲好的主题 人们都喜欢听见解独到的讲解，而不愿听别人讲了好多遍
的老调。
这是因为人们都希望从他人的话里听到一些自己不知道的事情，懂得一些自己不曾懂的道理，希望能
有“听君一席话，胜读十年书”的收获，而不愿意浪费时间去听那些自己早就知道、早就明白的事情
和道理。
这就需要演讲者一定要选择自己有真知灼见、有把握讲好的主题。
 3 选择的主题一定要积极、正确 演讲的目的是为了宣扬真、善、美，所以在选择演讲主题时就一定要
考虑它的积极性、正确性、科学性，应当坚决杜绝那些颓废、消极甚至反动的思想在广大听众中传播
。
 4 选择的主题要符合听众的心理 演讲是给人听的，要让人愿意听并且听得进去，在选择演讲主题的时
候就不能不考虑听众的心理问题。
要想使选择的演讲主题符合听众的心理要求，我们就要学会观察生活，寻找人们关心的热点问题，了
解听众，熟悉听众，因人而异地去选择演讲的主题，真正做到我们讲的就是听众要听的。
只有如此，演讲才能真正实现它的目的。
 5 选择的主题要单一 选择单一的主题进行演讲，有利于演讲者将问题说透、分析充分。
由于演讲时间是有限的，这就从客观上要求我们的主题不能太多，篇幅不能太长。
如果演讲的主题太多，是不容易将问题讲解清楚的，所以在选择演讲主题时一定要单一，千万不能贪
多求全。
 1.1.2 确定专题架构 确定专题主题后，接下来的工作就是确定专题架构。
良好的架构，才能将自己想要传达的信息成功地传递给对方。
我们只有一次机会来让听众了解我们所说的话，如果你失掉了这个机会，即使有类似的机会出现，他
们也不愿意再听你发表了。
因此最好事先就搭建好架构，有了架构，再添加素材和内容就容易多了。
良好的架构有助于吸引听众的注意力，帮助听众理解，同时让自己所传递的信息能更深刻地铭记在听
众的脑海中。
在搭建架构时，一是要确定大纲及主要内容，二是要做好时间分配。
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编辑推荐

《早该这样学:设计最吸引人的PPT》完全从读者的角度出发，力求解决初学者“学得会”和“用得上
”两个关键问题，采用了图解的讲述方式，省去了烦琐而冗长的文字描述，真正做到简单明了、直观
易学。
 《早该这样学:设计最吸引人的PPT》既适合PPT初学者，又可以作为PPT培训班的教材。
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