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内容概要

　　《会计电算化》以培养中职学生职业能力为导向，以适应中小企业会计核算的用友t3畅捷通软件
为基础，以企业会计核算工作的全过程为主线进行编写。
本书以会计核算软件的功能模块为主干，结合工业企业的具体会计业务对软件操作进行说明，涉及会
计电算化概论、系统初始化、账务处理系统、报表管理系统、工资管理系统、固定资产系统、购销存
管理系统等理论知识，并以图文并茂的形式详尽地阐述会计软件各功能系统的操作过程与使用技巧，
专门设置上机实验内容。
通过一系列与教学内容紧密相关的模拟实验强化学生专业技能的培养，具有较强的实用性和操作性。

　　本书可作为中等职业学校会计专业的教材，也可供广大财会人员上岗培训使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   3.2凭证处理 会计凭证是记录经济业务、明确经济责任并据以登记账簿的重要文件
，是登记账簿的依据。
对会计凭证进行处理是日常账务处理中最频繁的工作，也是电算化账务处理系统中最基本的工作。
目前的电算化会计系统是以记账凭证数据作为系统的最基础数据，记账凭证数据的正确性是决定系统
输出正确与否的基础，凭证处理是整个系统数据的入口。
 一般账务系统的凭证处理功能主要包括凭证输入、凭证修改、凭证审核、凭证汇总和凭证记账等。
其处理流程如图3.1所示。
 3.2.1  凭证输入 凭证输入就是将若干张经济业务相同的原始单据集中编制成一条条记录，形成一张完
整的记账凭证，输入计算机。
凭证输入是电算化系统主要数据的录入口，包括凭证头和凭证正文两大部分，凭证头包括凭证类别、
凭证编号、凭证日期和附件张数等，凭证正文包括摘要、会计分录和金额等。
 在实行计算机处理账务后，电子账簿的准确与完整完全依赖于记账凭证，因而使用者要确保记账凭证
输入的准确完整，在实际工作中，用户可直接在计算机上根据审核无误准予报销的原始凭证填制记账
凭证（即前台处理），也可以先由人工制单而后集中输入（即后台处理），用户采用哪种方式应根据
本单位实际情况而定，一般来说，业务量不多或基础较好或使用网络版的用户可采用前台处理方式，
而在第一年使用或人机并行阶段，则比较适合采用后台处理方式。
 1.凭证头的编制 （1）凭证类别 输入凭证类别字，也可以利用参照功能，参照选择一个凭证类别，系
统将自动生成凭证编号。
 （2）凭证编号 一般情况下，由系统分类按月自动编制，即每类凭证每月都从1号开始，以后按照当前
期间同类凭证的最大号加1给出： 对于网络用户，如果是几个人同时制单，在凭证的右上角，系统提
示了一个参考凭证号，真正的凭证编号只有在凭证已填制并经保存完毕后才给出，如果只有一个人制
单或使用单用户版制单时，凭证右上角的凭证号就是正在填制的凭证的编号。
 按照《会计核算软件基本功能规范》的规定，系统对页号的处理均要求既能实现自动编号，又能采用
手工编号。
不同会计软件仅在细节上有不同。
例如，用友软件系统规定每页凭证有五笔分录，当某号凭证不只一页，系统自动将在凭证号后标上几
分之一，如“收0001号0002／0003”表示为收款凭证第0001号凭证共有3张分单，当前光标所在分录在
第二张分单上。
 （3）制单日期 系统会自动给出上一次录入的同类凭证最后一张的日期，如果日期不对，可进行修改
或按参照输入。
凭证录入的日期若在当前的会计期间之前，则系统不允许输入。
 （4）附单据数 在“附单据数”处输入原始单据张数。
根据填制记账凭证所依据的原始凭证实际张数输入。
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编辑推荐

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<会计电算化>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


