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内容概要

《新手学——五笔打字》一书完全从学习者的角度出发，选择“最实用、最有用”的知识，让您的学
习不做无用功。
在讲解上采用了图解的方式，省去了复杂且不易理解的文字描述，真正做到了简单明了、直观易懂。
本书在内容选择上遵循“实用、全面”的原则，全书共包括8章，内容包括五笔打字入门基础、键盘
的正确使用与指法训练、做好五笔打字准备、学习五笔打字基础知识、牢记五笔打字拆分法则、掌握
五笔打字录入规则、提高五笔打字速度的方法、98版五笔输入法的使用等知识。
在讲解知识的同时，每章还设置了若干实用技巧，用于提高您应对实际问题的能力。
本书既适合五笔打字初学者学习，又适合相关培训班作为教材使用。
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作者简介

从2003年开始计算机图书创作，与国内数家书版社均有合作，具有丰富的出版经验。
并于近年兼职加入工作室继续进行计算机教育与计算机图书创作。
代表性图书有：新手学系列丛书、随身系列丛书⋯⋯
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书籍目录

五笔打字入门基础
新手入门——必学基础 002
主题 1 电脑的基本操作 002
主题 2 鼠标的使用 005
主题 3 认识Windows 7桌面并管理桌面图标 010
新手提高——技能拓展 015
主题 1 设置Windows 7任务栏 015
主题 2 设置鼠标 017
新手问答——排忧解难 019
Q1 电脑突然死机了，怎么办呢？
 019
Q2 习惯左手使用鼠标的人，怎样设置鼠标才好呢？
 020
Q3 常用程序图标能否添加到任务栏上呢？
 020
键盘的正确使用与指法训练
新手入门——必学基础 023
主题 1 认识键盘结构023
主题 2 键盘的使用027
新手提高—— 技能拓展031
主题 1 键盘键位练习031
主题 2 使用金山打字通练习指法036
新手问答——排忧解难046
Q1 为什么输入的英文全是大写？
046
Q2 为什么键盘的数字键区突然无法输入数字了？
046
Q3 怎样调整键盘的重复速度？
046
做好五笔打字准备
新手入门——必学基础049
主题 1 认识汉字输入法049
主题 2 常用的五笔字型输入法介绍050
新手提高——技能拓展 052
主题 1 输入法的选择与切换 052
主题 2 安装与认识五笔输入法 053
主题 3 添加与删除系统自带输入法 058
新手问答——排忧解难 060
Q1 在任务栏中找不到输入法图标，怎么办？
 060
Q2 怎样才能录入键盘上没有的特殊符号？
 062
Q3 怎样更换或设置系统的默认输入法？
 064
Q4 能否为各输入法设置快捷键？
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 065
学习五笔打字基础知识
新手入门——必学基础 068
主题 1 掌握笔画与字根 068
主题 2 字根的分类 072
新手提高——技能拓展 073
主题 1 五笔字根的记忆方法073
主题 2 借助打字软件记忆字根088
新手问答——排忧解难091
Q1 笔画、字根与汉字之间有什么关系？
091
Q2 字根区和位之间是怎样的关系？
092
Q3 初学者怎样才能快速记住字根？
093
Q4 D键上的字根“?”与R键上的字根“?”很相似，
如何区别呢？
 093
牢记五笔打字拆分法则
新手入门——必学基础095
主题 1 汉字的字型结构095
主题 2 五笔字根之间的结构关系098
主题 3 五笔汉字的分类100
主题 4 掌握汉字的拆分原则101
新手提高——技能拓展105
主题 1 五笔汉字的拆分举例105
主题 2 常见易错汉字的正确拆分112
新手问答——排忧解难116
Q1 汉字“峨”怎么拆分呢？
116
Q2 汉字“尴”怎么拆分呢？
116
Q3 汉字“藏”怎么拆分呢？
116
Q4 汉字“鸟”怎么拆分呢？
116
掌握五笔打字录入规则
新手入门——必学基础118
主题 1 键面汉字的录入118
主题 2 键外汉字的录入122
新手提高——技能拓展131
主题 1 正确使用末笔交叉识别码131
主题 2 练习五笔打字138
新手问答——排忧解难141
Q1 什么是编码、重码？
141
Q2 什么是万能键，如何使用？
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142
Q3 能否从拼音输入法中得到某字的编码？
143
提高五笔打字速度的方法
新手入门——必学基础146
主题 1 简码的录入146
主题 2 词组的录入152
新手提高——技能拓展158
主题 1 手动定义新词组158
主题 2 练习汉字录入161
新手问答——排忧解难165
Q1 能否更改自定义词组的编码？
165
Q2 如何删除多余的自定义词组？
166
Q3 能否在五笔打字通中查询汉字的五笔编码？
 167
Q4 在五笔打字通中如何取消提示信息练习汉字录入？
 169
98版五笔输入法的使用
新手入门——必学基础 172
主题 1 98版五笔输入法172
主题 2 98版五笔码元的分布与记忆173
新手提高——技能拓展179
主题 1 录入汉字 179
主题 2 简码与词组的录入 185
新手问答——排忧解难 189
Q1 汉字“袅”怎么拆分与录入？
189
Q2 汉字“勘”怎么拆分与录入？
189
Q3 汉字“篝”怎么拆分与录入？
189
附录 五笔字型编码速查表

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<新手学>>

章节摘录

版权页：   插图：    在学习五笔汉字录入方法之前，首先要了解和认识五笔汉字的分类。
在五笔输入法中，汉字总体上分为两大类，一类是键面字，另一类是键外字。
 键面字就是指既是基本字根又是汉字的字。
这类汉字就是字根表中威汉字的字根，如王、月、西、丁、心、力等字。
 根据键面字在键盘上的分布特点及规律，又可将键面字分为两类，一类是键名字，另一类是成字字根
。
 （1）键名字 所谓键名字就是指既是基本字根，又是每个字母键上第一个字根的汉字。
键名字总共有25个。
具体分布如下图所示。
 （2）成字字根 所谓成字字根就是指除键名字以外的能成汉字的字根。
如士、十、雨、五、丁、心、石、广、车、力、早、上、马、手等字根。
 键外字就是指由字根组合而成的汉字。
例如： 因：是由字根两个字根组成的。
 接：是由字根三个字根组成的。
 型：是由字根四个字根组成的。
 馨：是由字根六 个字根组成的。
 对于键外字，有可能是两个字根组成的汉字，也有可能是三个字根组成的汉字，还有可能是四个或者
四个以上的字根组成的汉字。
 当我们要输入一个汉字时，首先要学会拆分汉字，即把汉字分解成几个独立的字根。
而在拆分汉字的字根时，并不是随心所欲想怎么拆就怎么拆，在拆分的时候，需要遵循五笔汉字的拆
分原则。
 1.拆分出的字根必须是基本字根 “基本字根”就是指键盘字根表中的字根。
在拆分汉字的时候，一定要看清楚拆出来的部分究竟是不是字根，如果拆出来的字根在字根表中都找
不到，那么，很有可能这种拆分方法就是错误的。
 如在拆分汉字“杯”字时，将“杯”字拆分成“木”和“不”，“木”可以在字根表中找到，而“不
”肯定在字根表中找不到。
因为“不”根本就不是基本字根，所以这种拆分方法肯定是错误的，正确的拆分方法是“木”、“一
”、“小”。
请记住，在拆分汉字时候一定要看看拆出来的字根是不是基本字根。
 2.譬 按书写顺序拆分，是指按照从左到右、从上到下、从外到内的顺序进行拆分，拆分出的宇根应为
键面上的基本字根。
举例说明如下。
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编辑推荐

《五笔打字(超值实用版)》内容全面：选择最实用最常用的知识，让您的学习不做无用功；讲解细致
：完全图解式讲解，让您学习起来轻松直观、事半功倍；案例实用：全部案例来自实际工作、生活中
让您即学即用、学有所用；视频教学：多媒体视频辅助学习，让您的学习像看电视一样轻松；性价比
高：内容丰富，价格实惠，让您花最少的钱学到最多的知识。
1CD多媒体教学光盘，包含25段共计40分钟的教学视频，附赠「Office 电脑办公」教学视频。
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