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内容概要

《新手学——Excel
2010表格与数据处理》一书完全从学习者的角度出发，选择“最实用、最有用”的知识，让您的学习
不做无用功。
在讲解上采用了图解的方式，省去了复杂且不易理解的文字描述，真正做到了简单明了、直观易懂。
本书在内容选择上遵循“实用、全面”的原则，全书共包括11章，内容包括Excel
2010轻松入门、编辑工作表数据、管理工作表与工作簿、数据表的格式与页面设置、制作图文混排的
表格、公式的应用、函数的应用、使用图表分析数据、用数据透视表与透视图分析数据、Excel办公应
用综合实例等知识。
在讲解知识的同时，每章还设置了若干实用技巧，用于提高您应对实际问题的能力。
本书既适合Excel初学者，又适合相关培训班作为教材使用。
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作者简介

从2003年开始计算机图书创作，与国内数家书版社均有合作，具有丰富的出版经验。
并于近年兼职加入工作室继续进行计算机教育与计算机图书创作。
代表性图书有：新手学系列丛书、随身系列丛书⋯⋯
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章节摘录

版权页：   插图：    （3）折线图 折线图将同一数据系列的数据点在图上用直线连接起来，以等间隔显
示数据的变化趋势。
折线图的效果如左下图所示。
 （4）XY散点图 XY散点图既可用来比较几个数据系列中的数值，也可将两组数值显示为XY坐标系中
的一个系列。
它可以按不等间距显示出数据，有时也称为簇。
XY散点图多用于科学数据。
组织数据时，应将X值放置于一行或列中，然后在相邻的行或列中输入相关的Y值。
XY散点图的效果如右下图所示。
 （5）饼图 饼图将某个数据系列中的单独数据转为数据系列总和的百分比，然后依照百分比例绘制在
一个圆形上，数据点之间用不同的图案填充，它只能显示一组数据系列。
主要用来显示单独的数据点相对于整个数据系列的关系或比例，如左下图所示。
 （6）圆环图 圆环图类似于饼图，圆环图也用来显示部分与整体的关系，但是圆环图可以含有多组数
据系列。
圆环图中的每个环代表一个数据系列。
圆环图包括闭合式圆环图和分离式圆环图。
圆环图的效果如右下图所示。
 （7）面积图 面积图与折线图相似，只是将连线与分类轴之间用图案填充，可以显示多组数据系列。
主要用来显示不同数据系列之间的关系，以及其中一个序列占总和的份额，但面积图强调的是数据的
变动量，而不是时间的变动率，如左下图所示。
 （8）曲面图 与条形图相似，可以使用不同的颜色和图案来显示同一取值范围内的区域。
当需要寻找两组数据之间的最佳组合时，可以使用曲面图进行分析，如右下图所示。
 （9）气泡图 气泡图是一种特殊类型的XY散点图。
数据标记的大小标示出数据组中第3个变量的值。
在组织数据时，应将X值放置于一行或列中，然后在相邻的行或列中输入相关的Y值和气泡大小。
 气泡图包括二维气泡图和三维气泡图。
气泡图的效果如左下图所示。
 （10）股价图 盘高一盘低一收盘图经常用来描绘股票价格走势。
这种图也可以用于科学数据，如随温度变化的数据。
生成这种图和其他股价图时，必须以正确的顺序组织数据。
股价图的效果如右下图所示。
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编辑推荐

《Excel 2010表格与数据处理(超值实用版)》内容全面：选择最实用最常用的知识，让您的学习不做无
用功；讲解细致：完全图解式讲解，让您学习起来轻松直观、事半功倍；案例实用：全部案例来自实
际工作、生活中让您即学即用、学有所用；视频教学：多媒体视频辅助学习，让您的学习像看电视一
样轻松；性价比高：内容丰富，价格实惠，让您花最少的钱学到最多的知识。
1CD多媒体教学光盘 ，包含73段共计150分钟的教学视频、全部实例的原始素材文件和最终结果文件 
。
附赠「Office 电脑办公」教学视频。
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