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内容概要

　　《公共写作课教程》是在总结近几年理科大学、农业大学、综合性大学开设公共写作课经验的基
础上编写的。
《公共写作课教程》注意吸收写作学最新研究成果，并首次将计算机情报检索系统的利用、知识产权
与专利申请书和行政诉状等内容编进教材。
理论联系实际、知识新、简明实用是《公共写作课教程》的特点。
全书共分七章，介绍了科技报告、科技论文、经济合同、商品广告、讲话稿、消息、通讯、新闻评论
等50余种文体的特点和写作要求。
　　《公共写作课教程》既可作理工、农医、政法、财经、体育、艺术等院校及综合性大学、师范院
校的公共写作课教材，也可作各种进修班、实用人才培训班的教材，还可供写作爱好者自学进修之用
。
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章节摘录

　　第一章 写作基础知识　　本章包括三节：材料与主题、结构与语言、表达方式与写作过程，概括
而全面地介绍了写作基础知识。
这些基础知识是从写作实践中总结、概括出来的，反过来，又能指导写作实践。
这些写作基础知识是必须教好、学好的。
教学本章，可根据学生的实际重点讲清有关知识，并注意培养和提高学生的能力，如立意与炼意的能
力、选择材料与组织材料的能力、运用语言的能力，以及选择恰当的表达方式进行表达的能力等。
学习本章，要掌握有关理论知识，并注意将知识转化为技能，在教师的指导下努力培养和提高自己的
写作能力。
　　第一节 材料与主题　　一、材料　　（一）材料及其分类　　写作是作者制作文章的实践活动。
材料是作者制作文章的物质基础。
　　作者动笔之前搜集与积累的事实、理论与其他材料以及经过作者选择、加工写进文章用来表现主
题的事实、理论及其他材料，统称材料。
前者可称原始材料，后者可称经过选择加工的材料。
可以从不同角度用不同标准给材料分类。
以材料的来源为标准，可把材料分为直接材料和间接材料；以存在和认识的关系为标准，可把材料分
为事实材料和理论材料；以时代界限为标准，可把材料分为现实材料和历史材料；从材料的性质分，
可分为正面材料和反面材料；从材料在具体文章中的作用分，可分为重要材料和一般材料、中心材料
和背景材料；从材料的代表性分，可分为局部材料和整体材料、个别材料和综合材料；从作者对客观
事物的认识和材料本身的概括力分，可分为具体材料和概括材料等。
　　⋯⋯
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