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内容概要

全国计算机等级考试委员会根据北京市的要求及干部的实际需要，在原来一级考试的基础上新设置了
一级B级的考试。
具体内容和要求所有侧重，它是面对广大干部工作的需要，以推动实际应用为目的，本书内容包括：
计算机基础知识；微机系统的组成；汉字输入方法；汉字处理软件的使用；微机数据库的初步知识和
应用等。
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书籍目录

第一章 计算机基础知识  1.1 概述   1.1.1 什么是计算机   1.1.2 计算机的发展概况   1.1.3 计算机的应用领域 
 1.1.4 计算机的类型        1.2 计算机中的数与编码   1.2.1 二进制的基本概念   1.2.2 编码  1.3 计算机程序设
计语言   1.3.1 机器语言   1.3.2 汇编语言   1.3.3 高级语言  1.4 计算机的性能指标  1.5 计算机安全使用知识  
1.5.1 环境要求及使用注意事项   1.5.2 病毒防范  练习题第二章 微型计算机系统  2.1 系统概述  2.2 中央处
理器  2.3 存储器  2.4 输入/输出设备  2.5 多媒体技术的初步知识  2.6 计算机网络的初步知识  练习题第三
章 微机操作系统的基本知识与操作  3.1 DOS磁盘操作系统的基本概念  3.2 DOS基本命令  3.3 DOS的目
录与路径   3.4 批处理文件和系统配置  3.5 汉字系统的组成  上机实验  练习题第四章 计算机汉字输入  4.1
计算机汉字输入方法概述  4.2 全拼音输入法  4.3 双拼音输入法  4.4 自然码汉字输入法  上机实验  练习题
第五章 计算机汉字与表格的编辑和处理  5.1 WPS文字处理系统简介  5.2 WPS的文字与表格处理  5.3 文
件的模拟显示和打印输出  5.4 WPS的基本操作操作命令一览表  上机实验  练习题第六章 微机数据库基
本概念及FoxBASE操作附录A 全国计算机等级考试（一级 B）考试大纲附录B FoxBASE命令集附录C
FoxBASE函数集
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