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内容概要

本书是教育部高等教育司法组织编写的全国成人高等教育公共课教材，供各成人高校使用。
本书依据《全国成人高等教育应用写作课程教学基本要求》编写，第一、二、三章为基础理论，主要
讲应用文的生产与发展、特性与功能、作者与读者，文本与分类，以及写作过程；第四、五六章为具
体写作指导，介绍了行政公文、事务文书、专用文书中几个主要文种的写作模式和规范，并附有一定
数量的范例和思考练习题。
    本书的主要特点：一是加强了应用写作基础理论的论述，供教师讲授或学员自员；二是写作指导中
不讲日记、书信、条据等中小学已学过的内容，也不讲过于专业化应用文种，比较适合成人高等教育
的需要。
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Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


