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前言

　　会计电算化是“电子计算机在会计中的应用”的简称。
它是1981年在长春召开的“财务、会计、成本应用计算机专题讨论会”正式确定的名称。
　　随着会计电算化事业的发展，“会计电算化”一词已被人们广泛接受，而且形成了一个具有特定
涵义的概念。
“会计电算化”是将计算机应用于会计实践中的一项系统工程。
会计电算化绝不仅仅是如何使用会计软件的问题，也不单纯是会计人员操作使用计算机的问题及利用
计算机语言编程的问题。
　　会计电算化是一项系统工程，具体表现在：它的工程对象——会计实务是一个系统，它运用系统
的观点将会计系统分解成若干组成部分；它采用系统的思想、进行系统的组织、运用系统的方法，将
工程区分成若干个工作阶段——系统分析、系统设计、系统实施。
　　本教材自我校1988年在全国专科院校率先创建“会计电算化”专业以来，先后经历了教师教案、
校内讲义、出版教材等几个阶段，数易其稿，历经十余载不断修改编写而成。
本教材的编写从实际应用角度出发，以应用能力培养为主线，基本知识以必需、够用为度，目的是培
养财务会计专业学生会计电算化的实践能力。
全书具有如下特点：　　1．从实用的角度阐述了信息系统开发的基本过程和方法，使学生掌握会计
电算化系统开发基本过程和熟悉其方法。
目的是使其在实际定点开发软件工作中能够配合专业软件开发人员进行系统分析与设计，提出用户需
求，描述业务流程，提出功能改进建议，协助进行系统测试及试运行，参与验收与评鉴。
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内容概要

　　《教育部高职高专规划教材：会计电算化实用教程》是教育部高职高专规划教材，依据教育部最
新制定的《高职高专会计电算化课程教学基本要求》编写而成。
 《教育部高职高专规划教材：会计电算化实用教程》主要包括以下内容会计电算化概念、意义、发展
、规划，会计电算化软件评审与甩账；会计核算软件应用基本原理；会计核算账务处理、工资、报表
子系统应用操作基本过程及方法；会计信息系统分析、设计、实施基本过程及方法；会计核算账务处
理、工资、报表子系统分析、设计及程序设计；会计核算材料、成本等子系统分析、设计；会计电算
化系统组织机构设置，人员分工及岗位责任制度的制订，会计软件运行规程，会计电算化系统硬件、
软件、档案、安全保密等管理制度。
《教育部高职高专规划教材：会计电算化实用教程》集作者多年教学及科研经验编写，主要作为高职
、高专、成人高等教育财务会计专业“会计电算化”课程教材。
《教育部高职高专规划教材：会计电算化实用教程》从实际应用角度出发编写，体现了以应用能力培
养为主线，基本知识以“必需、够用”为度，目的是培养财务会计专业学生会计电算化实践能力。
《教育部高职高专规划教材：会计电算化实用教程》具有如下特点： 1．从财务会计专业应用的角度
阐述了信息系统开发的基本过程和方法，使学生掌握会计电算化系统开发基本过程和熟悉其方法。
 2．归纳不同会计软件公司的会计核算软件，阐述了会计核算软件应用的共性规程，使学生掌握会计
核算软件应用的基本原理、掌握账务处理、工资、报表核算软件操作应用的基本过程和方法。
 3．从程序设计角度深化和应用了有关前导计算机语言（FoxBASE）课程知识，阐述和提供了核心功
能模块程序设计样版，使学生掌握会计软件程序设计的基本过程及核心功能模块程序设计基本方法（
如下拉菜单，全屏幕编辑，代码维护，数据增加、删除、修改、查询、打印）。
 4．按照国家的有关规定和参照不同单位会计电算化系统管理制度阐述了一系列具有可操作性的会计
电算化系统管理制度，使学生掌握会计电算化系统一系列管理制度。
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书籍目录

第一章 会计电算化概论?§1 会计电算化概述?§2 会计核算软件的基本功能规范?§3 会计电算化系统开
发概述?§4 会计电算化的计划工作?第二章 会计核算软件应用的基本过程及方法§1 会计核算软件应用
的基本过程及方法概述?§2 账务处理软件运行的基本过程及方法§3 工资核算软件运行的基本过程及
方法§4 会计报表软件运行的基本过程及方法第三章 会计电算化信息系统及开发技术§1 会计系统概
述?§2 系统开发的可行性分析?§3 会计电算化信息系统分析?§4 系统设计?§5 系统实施?第四章 账务
处理子系统分析与设计?§1 账务处理子系统详细调查?§2 账务处理子系统数据流程分析?§3 账务处理
子系统系统设计?§4 账务处理子系统数据文件设计?§5 账务处理子系统程序设计案例?第五章 会计报
表子系统分析与设计?§1 会计报表子系统详细调查§2 会计报表子系统数据流程分析?§3 会计报表子
系统系统设计§4 会计报表子系统数据文件设计?§5 会计报表子系统程序设计案例?第六章 工资核算子
系统分析与设计?§1 工资核算子系统详细调查§2 工资核算子系统数据流程分析§3 工资核算子系统系
统设计?§4 工资核算子系统数据文件设计?§5 工资核算子系统程序设计案例?第七章 其他会计核算子
系统分析与设计概要§1 材料核算子系统分析与设计概要?§2 固定资产核算子系统分析与设计概要§3 
产品成本核算子系统分析与设计概要§4 产品销售利润核算子系统分析与设计概要第八章 会计电算化
系统管理制度§1 会计电算化系统内部控制制度概述?§2 会计电算化系统内部控制制度内容
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章节摘录

　　2.会计系统功能的实际情况分析　　在实际工作中，会计系统功能的划分基本上都是从会计对象
的角度来进行划分的。
　　首先，从组织机构上看，通常大型工业企业财会部门分为材料组、工资组、成本组、财务组、综
合组。
当然由于企业的规模、企业的生产经营特点等方面的不同，其具体的分组也可能有所不同，但不管具
体上如何划分，基本上都有一个共同的特点，即大体上都是按会计对象的标准来划分的。
　　其次，从岗位设置上看，通常都设置下列岗位：总会计师、会计主管、固定资产会计、材料会计
、工资会计、成本会计、销售利润会计、往来结算会计、总账报表会计、稽核会计及出纳员。
上述岗位企业可能视具体情况安排一人一岗，一人多岗或一岗多人。
但由此不难看出，会计系统从岗位设置上也是基本上按会计对象标准来划分的。
　　通过分析可以发现目前会计系统在实际工作中主要存在以下几个问题：第一，很少单独设置专门
负责监督的会计岗位及人员，尽管设置了稽核岗位，但它不能与会计监督全部内容相提并论，它只是
会计监督的一部分，实际上大量的监督工作是与核算工作结合在一起进行的；第二，很少单独设置专
门负责预测、决策、计划、分析的下属单位，尽管有的企业单独设置了财务组，但财务组通常主要是
货币收支出纳、资金核算及调度，并没有真正负担起会计的全部管理任务；第三，实际工作中会计人
员主要工作是负责日常的核算工作，即记账、算账、报账工作，会计计划与会计分析只是作为一种附
带的工作，而且很少有人负责会计的预测及分析、决策及分析工作。
　　3.会计信息系统总体的数据流程分析　　会计信息系统总体的数据流程分析主要是从会计信息系
统整体的角度出发，绘制出第0层、第1层数据流程图，以明确会计信息系统基本的逻辑功能及其它们
之间的数据关系。
图3.11、3.12就是会计信息系统的第0层和第1层数据流程图。
　　图3-11是一个会计电算化系统的数据流程图，也就是说它是一个新系统的数据流程图。
作为一个会计电算化系统，它是一个人机交互系统。
人机系统主要具有下述特征：首先，计算机是在人的设计、安排、指挥和操纵下运行的，人是起主导
作用的；那种认为实现电算化以后，计算机就可以完全取代人的脑力劳动，可以自动完成会计系统全
部工作的想法是错误的。
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