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前言

　　一、修订教材的背景　　我们处于信息时代，科学技术迅猛发展，新理论、新观点、新成果层出
不穷，知识总量剧增，推陈出新的周期也大大缩短。
由此，教材三五年就必须相应地更新已成为客观规律。
《幼儿园管理》出版至今业已五年，许多新的理论知识和教育思想需要进行补充，教材体系也应进一
步调整、优化与完善。
　　《中共中央、国务院关于深化教育改革全面推进素质教育的决定》、第三次全国教育工作会议精
神和全国中等职业学校艺术幼教专业协作会研究通过的“幼教专业集群式模块课程方案”，以及向大
专过渡的学制改革方案，都是修订教材的直接依据和推动力量。
　　二、新版教材的定位　　1.幼儿园管理是一门边缘应用学科。
一则，它由教育学、管理学、心理学、应用哲学、思维科学、系统科学、教育评价等理论交叉渗透而
形成了综合学科体系；二则，新版教材根据第三次全国教育工作会议精神，增加了实施素质教育、创
新教育、现代教育技术、幼教科研等理论知识，进一步强化了本教材的综合特性及功能。
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内容概要

　　《幼儿园管理（第2版）》是中等职业学校幼儿教育专业教材，由全国中等职业学校幼儿教育专
业教材编写组编写。
《幼儿园管理（第2版）》除绪论外共分十章：总论、幼儿园目标管理、计划管理、教养业务管理、
幼教科研管理、行政事务与规章制度管理、工作质量管理、教师队伍的建设与管理、园长自身建设与
领导艺术及幼儿园评价。
《幼儿园管理（第2版）》可作为全国各类幼儿师范专业（含普通幼师、中师跗设幼师班和职业中专
、职业高中、函授中专、广播电视中专中的幼师专业）的通用教材，同时可作为各地举办园长、骨干
教师培训班教材，或者供园长、教师自学使用，也可作为幼师教育工作者、各级幼教管理干部、教研
人员和师大学前教育专业学员的参考书。
《幼儿园管理（第2版）》采用出版物短信防伪系统，用封底下方的防伪码，按照《幼儿园管理（第2
版）》最后一页“郑重声明”下方的使用说明进行操作可查询图书真伪并赢取大奖。
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章节摘录

　　没有学过管理知识的幼儿教育专业的学生或在职园长、教师，在读《幼儿园管理》这本书的具体
内容之前，应首先知道“管理”的内涵，了解管理的产生与发展，懂得“幼儿园管理”是一门什么样
的学问，明确学习幼儿园管理的意义。
目的是让大家先认识它属于现代科学理论之一，是正在发展中的边缘综合应用学科，从而激发学习这
门学问的积极性，奠定认识基础。
一、什么是管理马克思在《资本论》中指出：“一切规模大的直接社会劳动或共同劳动，都或多或少
地需要指挥，以协调个人的活动。
”这句话说明：管理存在于人类一切社会劳动或共同活动中，指挥、协调就是管理，没有管理便无法
进行社会生产或活动；大到一个国家、一个社会，小到每个单位，不论从事何种社会性活动，都离不
开管理。
　　就其本质属性来讲，管理是在国家方针路线指导下并为实现某一特定目标，由专门机构和人员进
行管辖、治理的社会实践活动。
管理的基本职责包括计划、组织、指挥、协调、控制、督导和评价等。
　　谈“管理”，人们必然与“领导”联在一起，但对二者的关系说法不一：有人认为“领导即管理
”，说领导者向其他人施加影响的过程就是管理；有人认为领导比管理的概念广泛，管理只是一种特
殊的领导；有的人则认为：“管理与领导是整体与局部的关系。
管理是一种多层次、多职能的活动，领导是一种高层次的管理活动。
管理范围广，包括领导；领导层次高，但在管理之内。
”
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