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内容概要

　　《普通高等教育“十五”国家级规划教材·高职高专教育：计算机公共基础上机实验指导（第2
版）》是普通高等教育“十五”国家级规划教材《计算机公共基础教程（第二版）》的配套实验教程
，依据教育部最新制订的《高职高专教育计算机公共基础课程教学基本要求》编写而成，内容涵盖《
全国计算机等级考试一级考试大纲（2002年版）》中要求的知识点。
　　《普通高等教育“十五”国家级规划教材·高职高专教育：计算机公共基础上机实验指导（第2
版）》第二版在保持了第一版编写风格的基础上，根据教程的章节顺序，结合编者多年教学实践经验
和读者反馈意见，对各章节内容做了相应的调整、完善与补充。
全书分7章共24个实验，主要内容包括：中文Windows 2000 操作系统（3个实验）、计算机网络
与Internet 基础（4个实验）、中文文字处理软件Word 2000（6个实验）、中文电子表格软件Excel 2000
（4个实验）、用Powwepoint制作演示文稿（2个实验）、网页制作软件FrontPage 2000（1个实验）、常
用工具软件的使用（4个实验），书后附有大量模拟试题及参考答案。
《普通高等教育“十五”国家级规划教材·高职高专教育：计算机公共基础上机实验指导（第2版）
》配有助学CAI课件及模拟试题光盘。
　　本书具有简单、直观、实用及可读牲、可操作性强等特点，可作为高等职业学校、高等专科学校
、成人高等学校及本科院校举办的二级职业技术学院“计算机公共基础”课程的上机实验操作教材，
也可用作全国计算机等级考试及各类培训班的辅导教程或自学参考书。
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书籍目录

第1章 中文Windows 2000操作系统实验1 Windows 2000桌面与窗口的基本操作实验2 Windows 2000“资
源管理器”等的使用实验3 Windows 2000控制面板和常用附件程序第2章 计算机网络与Internet基础实
验1 建立拨号网络与IE的基本设置实验2 网络浏览与文件下载实验3 电子邮件的收发与Outlook Express
的使用技巧实验4 邮件管理第3章 中文文字处理软件Word 2000实验1 Word的基本操作实验2 Word的排
版技术实验3 表格制作与修饰实验4 图形绘制与图文混胡F实验5 样式与模板的创建与应用实验6 邮件合
并第4章 中文电子表格Excel 2000实验1 创建和编辑工作表实验2 Excel数据库操作实验3 Excel图表操作实
验4 工作表排版及打印操作第5章 用PowerPoint制作演示文稿实验1 PowerPoint的基本操作实验2
PowerPoint的高级操作第6章 网页制作软件FrontPage 2000第7章 常用工具软件的使用实验1 压缩软
件WinRAR 3.2实验2 多媒体播放器——豪杰超级解霸实验3 抓图工具HyperSnap-DX实验4 网络下载工具
——网际快车FlashGet附录 模拟试题及参考答案附录A 笔试模拟试题及参考答案附录B 上机操作模拟试
题
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