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内容概要

　　《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》是“十五”国家级规划教材，教育部高职高专规划教
材。
《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》为初学计算机的读者编写，它使用通俗的语言，系统地介
绍了计算机的基础知识和基本操作技术。
《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》内容包括Windows Me操作技术、计算机基础知识、局域
网与Internet、文字处理软件Word 2000、电子表格Excel 2000、演示文稿软件PowerPoint 2000等。
　　《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》内容丰富、通俗易懂、可操作性强。
书中大量的插图和操作示例可使读者学得轻松愉快。
《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》在内容编排上充分考虑了初学者的认知规律和心理特点，
尽可能消除读者的畏惧心理，通过各种方式激发读者兴趣，引导读者快速入门。
语言叙述娓娓道来，似在与读者亲切交谈。
每一节都配有操作联系，便于读者及时巩固所学知识、掌握操作技术；每一章之后配有练习题，这些
习题可以作为全章的检测与小结。
　　《高职高专教育计算机应用基础（XP版）》可作为高职高专院校各专业的公共计算机教材，也可
用作初高中学生、中专技校学生以及各类成人学习计算机的起步教材或自学参考书，还可以用作全国
计算机登记考试（一级Windows环境）的培训教材。
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第3章 计算机基础知识第4章 Windows XP的高级应用与系统维护第5章 局域网与Internet第6章 文字处理
软件Word2000第7章 电子表格Excel2000第8章 PowerPoint2000
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章节摘录

版权页：插图：从总体上俯瞰计算机系统，对了解它的组织机构和工作原理是有好处的。
由计算机的软件系统和硬件系统构成的计算机系统，其层次结构如图3.4 所示。
计算机是按层次结构组织的。
各层之间的关系是：①内层是外层的支撑环境，而外层则可不必了解内层细节，只需根据约定调用内
层提供的服务。
②最内层（亦称最低层）是硬件，表示它是所有软件的物质基础。
③与硬件直接接触的是操作系统，它把硬件和其他软件分割开来，表示它向下控制硬件，向上支持其
他软件。
④在操作系统之外的各层分别是各种语言处理程序、各种实用程序，最外层才是最终用户使用的应用
程序。
在所有软件中操作系统最重要，因为操作系统直接与硬件接触，属于最低层的软件，它管理和控制硬
件资源，同时为上层软件提供支持。
换句话说任何程序必须在操作系统支持下才能运行，操作系统最终把用户与机器隔开了，凡对机器的
操作一律转换为操作系统的命令，这样一来用户使用计算机变成使用操作系统了。
有了操作系统，用户可以充分享受操作系统提供的各种方便、优良的服务。
3.4.4 冯·诺依曼计算机到现在为止，尽管计算机制造技术已经发生了极大的变化，但是就其体系结构
而言，仍然是根据冯·诺依曼的设计思想制造的，这样的计算机称为冯·诺依曼结构的计算机。
冯·诺依曼在1940年提出计算机组成和工作方式基本设计思想可以简要地概括为以下3点：①计算机应
包括运算器、存储器、控制器、输入和输出设备5大基本部件。
②计算机内部应采用二进制来表示指令和数据。
每条指令一般具有一个操作码和一个地址码。
其中操作码表示运算性质，地址码指出操作数在存储器的位置。
③将编好的程序和原始数据送入内存储器中，然后启动计算机工作，计算机应在无需操作人员干预的
情况下，自动逐条取出指令和执行任务。
3.4.5 计算机指令计算机指令是给计算机下的一道命令，它告诉计算机要做什么操作、操作数据来自何
处、操作结果送往何处。
因此，一条指令必须包括操作码和地址码两部分。
操作码指出该指令完成操作的类型，地址码指出参与操作的数据和操作结果存放的位置。
一条指令完成一个简单的动作，一个复杂动作则由若干条指令组合而成。
一台计算机可能有多种多样的指令，这些指令的集合就是该计算机的指令系统。
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编辑推荐

《计算机应用基础(XP版)》是普通高等教育“十五”国家级规划教材·高职高专教育。
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