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内容概要

本书从Office XP的应用入手，以图文并茂的形式讲解了Officc XP中各个软件的操作方法。
对于每一个软件都有相应的实例和详细的操作步骤，每个操作步骤都有明确的说明。
只要读者按照本书介绍的方法循序渐进的学习，就可以轻松地掌握并能熟练的操作Office XP中的各个
软件，迅速成为应用办公软件的优秀人员，极大地提高办公的工作效率。
全书以计算机操作为主线，以看图与实际操作过程中学习最新软件应用技术为目标，展现全新教学方
法。
本书语言流畅、规范，内容充实、丰富，是一本不可多得的计算机办公软件实用普及教材和参考书。
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