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内容概要

　　《大学计算机基础实践教程》是《大学计算机基础》（贾华丁主编）的配套教材。
《大学计算机基础实践教程》以实例分析为基础，在培养读者分析问题和解决问题的基础上进行操作
系统基本操作的训练。
每章安排了多少实例，从问题和任务出发，对问题和任务进行详细的分析和讨论，提出解决问题的办
法和具体操作步骤。
目的是让读者在对问题和任务的解决过程中，既掌握知识和概念，又能提高操作技能和计算机基本应
用的熟练程度。
　　全书共8章，包括计算机基础应用实例、操作系统应用实例，Office高级应用实例、多媒体应用实
例、因特网技术应用实例、网页设计应用实例、操作系统应用实例以及信息安全应用实例。
　　《大学计算机基础实践教程》内容和结构新颖实用，言简意赅。
《大学计算机基础实践教程》既可作为高等学校“大学计算机基础”课程配套教材，也可作为成人教
育和各类计算机培训教材。
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书籍目录

第1章  计算机基础应用实例实例1  微型计算的硬件结构和软件配置实例2  微型计算机的开关机操作实
例3  英文指法练习实例4  汉字输入练习练习第2章  操作系统应用实例实例1  寻找丢失的菜单选项实例2  
组织和备份数据实例3  设置显示属性实例4  简单的图像处理练习第3章  Office高级应用实例实例1  简历
制作实例2  制作模板实例3  邮件合并实例4  应用长文档实例5  文档审阅实例6  图表数据分析实例7  使用
公式与函数进行计算实例8  高级筛选实例9  统计分析表格数据实例10  图形与表格实例11  图表实例12  
动画效果实例13  放映实例14  Word与Point数据共享实例15  Word与Excel数据共享实例16  Excel
与PowerPoint数据共享实例17  Office与Web数据共享练习第4章  多媒体应用实例实例1  图形图像处理实
例2  动画制作习练第5章  因特技术应用实例实例1  Internet Explorer浏览器的基本操作实例2  网上查找需
要的信息实例3  文件的下载实例4  收发E-mail练习第6章  网页设计应用实例实例1  使用HTML语言代码
编写网页（1）实例2  使用HTML语言代码编写网页（2）实例3  使用制作网页（1）实例4  使用制作网
页（2）练习第7章  软件技术应用实例实例1  学习实现计算机程序设计实例2  创作“我的MP3播放器”
练习第8章  信息安全应用实例实例  使用杀毒软件对系统进行保护练习
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