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前言

本书是与《大学计算机基础》（第四版）配套使用的上机实习指导与测试，编写本书的主要目的是便
于教师的教学和学生的学习。
与第三版不同的是在网络、数据库、多媒体三个核心模块进行了加强。
在网络应用中对Web服务器的构建、网页的设计和发布进行了全面的规划和设计；在数据库应用方面
除了保持原来以SQL语言为主线对数据库建立、维护和查询操作的风格外，还加强了窗体、报表等的
界面设计和训练；多媒体应用作为单独的一章内容，除了有关概念基本测试外，增加了多媒体的制作
训练，包括数码数据处理、电子相册制作、电影剪辑、平面动画制作等。
通过实验，对知识的巩固、能力的提高有着非常重要的作用，将理论和应用有机地结合。
全书分为三篇：实验篇、测试篇（操作）、测试篇（基础知识）。
在实验篇中，按照操作软件的功能分类，安排了21个实验。
其中：“操作系统”2个实验；“字处理软件”4个实验；“电子表格软件”3个实验；“演示文稿软件
”2个实验；“网络基础”4个实验；“数据库基础”2个实验；“多媒体技术基础”2个实验；“程序
设计基础”2个实验。
为了便于学生独立完成实验，每个实验在具体操作时都有一定的提示。
在测试篇（操作）中，对应实验内容，综合了教材每一章内容的知识点，选编了19套操作测试题，供
学生在学习结束时自我测试，便于知识的巩固和融会贯通。
考虑到“程序设计基础”这一章的学习，主要是让学生了解程序和程序设计的一些概念，为后续程序
设计课程的学习打好基础，所以“程序设计基础”没有对应的操作测试题。
在测试篇（基础知识）中，按照教材内容以章的次序，安排了11章内容，以单选题、填空题的形式表
示。
本书以Windows XP为操作平台，也兼顾到目前使用较多的Windows 2000操作平台，除非特别说明，一
般两种操作平台均可使用。
对“网络基础”实验，需要有相应的网络环境，一般为校园网或局域网才能正常进行。
对于计算机教学环境好、学时数少的学校，实验和操作测试重点在网络、数据库和多媒体；
对Windows和Office软件包可采取自学和答疑相结合、实验作为平时成绩记载的方法，以提高教学效率
和质量。
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内容概要

　　本书是与杨振山、龚沛曾主编的《大学计算机基础》（第四版）配套使用的上机实习指导与测试
教材。

　　本书是根据教育部计算机基础课程教学指导分委员会最新制订的大学计算机基础教学基本要求编
写的。
主要内容包括：计算机与信息社会、计算机基础知识、微型计算机硬件组成、系统软件及其操作系统
、应用软件及办公软件、网络基础及应用、数据库基础、多媒体技术、计算机系统的安全、软件设计
方法的实验及测试。
每个实验和测试有若干道题目，以供学生通过实验来巩固知识。
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作者简介

　　杨振山，1935年8月生，1960年毕业于复旦数学系。
曾任同济大学计算机系副系主任，现为计算机系教授，博士生导师，并于1992年起享受国务院特殊津
贴。
他40多年来一直从事计算机应用的教学与研究，共出版专著18部，发表论文70多篇，完成国家级重大
科研项目20多个，九次获得上海市
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书籍目录

实验篇
　1 操作系统实验
　　实验一 Windows的基本操作和程序管理
　　实验二 文件、文件夹的管理和控制面板的使用
　2 宇处理软件操作实验
　　实验一 Word文档的基本操作和排版
　　实验二 表格
　　实验三 图形和图文混排
　　实验四 综合应用
　3 电子表格软件操作实验
　　实验一 工作表的基本操作和格式化
　　实验二 数据图表化
　　实验三 数据管理
　4 演示文稿软件操作实验
　　实验一 演示文稿的建立
　　实验二 幻灯片的动画、超链接和多媒体
　5 网络基础实验
　　实验一 Windows的网络功能
　　实验二 Internet服务
　　实验三 网页设计之一
　　实验四 网页设计之二
　6 数据库基础实验
　　实验一 Access数据库中表的建立和维护
　　实验二 Access数据库中查询、窗体和报表的创建
　7 多媒体技术基础实验
　　实验一 多媒体基本操作
　　实验二 Flash动画制作
　8 程序设计基础操作实验
　　实验一 熟悉VB环境和简单程序建立的过程
实验二 常用算法的验证与体会
测试篇（操作）
9 操作系统操作测试题
测试题一
测试题二
10 字处理软件操作测试题
测试题一
测试题二
测试题三
测试题四
11 电子表格软件操作测试题
测试题一
测试题二
测试题三
测试题四
12 演示文稿软件操作测试题
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测试题一
测试题二
13 网络基础操作测试题
测试题一
测试题二
测试题三
14 数据库基础操作测试题
测试题一
测试题二
15 多媒体基础操作测试题
测试题一
测试题二
16 程序设计基础操作测试题
测试题一
测试篇（基础知识）
17 计算机与信息社会基础知识测试题
18 计算机基础知识测试题
⋯⋯
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章节摘录

插图：视频情节或音频情节，时间线上会出现调整影片播放时间的剪裁点，将鼠标指向剪裁点底部，
向前或向后拖动剪裁点，就可以改变这一情节开始和结束的位置。
单击“放大”或“缩小”按钮，可调整已插入的全部视频情节的播放时间。
如果当前导入的视频剪辑和音频剪辑的长度不同，可以拖动时间线框的结束剪裁点，使视频和音频都
在同一点上结束。
④字幕效果在相邻的情节间，将上一情节的结束剪裁点向后拖动或将下一情节的开始剪裁点向前拖动
，就会形成2个情节之间的交叉过渡。
使用交叉过渡的相邻情节，相交叉的部分播放时会出现淡出、淡入及渐变替换的特技效果。
采用这种方法，事先使用画笔制作一幅图画，在其中输入文字，并将它插入到2个情节之间，并让它
的前半部分和上一情节完全交叉、后半部分和下一情节完全交叉，这样在播放时就会形成字幕效果。
与视频情节一样，2个音频情节也可以实现交叉，播放时2个交叉的音频情节不分主次混合在一起同时
出现。
对于2个相交叉的音频情节，可以选中其中之一，通过设置音频级别对话框调整它在混合声音中的音
量。
当向左拖动滑动块时，该声音增大，而与之交叉的另一个声音则减小。
⑤添加解说词  单击“录制解说”按钮，打开图7.6所示的“录制解说音轨”对话框，即可借助连在声
卡上的麦克风录制解说词。
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编辑推荐

《大学计算机基础上机实验指导与测试》是由高等教育出版社出版的。
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