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前言

本书是按照教育部考试中心制定的《全国计算机等级考试考试大纲（2004年版）》中的一级MSOffice
考试大纲的要求编写的。
新大纲规定的考试内容将从2005年4月开始应用于全国计算机等级考试一级考试当中。
新大纲要求测试方式将改为全部实行无纸化考试，同时多数章节以上机操作测试为主，汉字录入部分
对考生提出了更高的要求⋯⋯。
根据上述变化，本书在《全国计算机等级考试一级教程（2002年版）》（高等教育出版社，2002）的
基础做了相应调整，增加了“汉字录入方法”一章，帮助考生尽快熟悉windows2000提供的汉字录入方
法；同时按照新大纲要求并参考教育部考试中心历年的试题库精心为每章设计了习题，帮助考生理解
和掌握每章的学习重点。
为了便于读者全面地理解和掌握全国计算机等级考试一级考试的要求，编者将教育部考试中心制定的
一级考试大纲作为附录A收入本书；同时为大纲所附样题编写了参考答案，作为附录B一并编入，供读
者参考。
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内容概要

本书是按照教育部考试中心制定的《全国计算机等级考试考试大纲（2004年版）》中的一级MS Office
考试大纲编写的。
新大纲规定的考试内容将从2005年开始应用于全国计算机等级考试一级考试当中。
本书主要内容包括：计算机基础知识，操作系统Windows 2000，Windows 2000提供的部分汉字录入方
法简介，文字处理软件Word 2000，电子表格软件Excel 2000，电子演示文稿制作软件PowerPoint 2000的
功能和使用，计算机网络的初步知识和应用等。
    本书可供参加全国计算机等级考试（一级）的考生使用，也可作为学习计算机基础知识、操作系
统Windows 2000、办公组件Office 2000的入门参考书。
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章节摘录

插图：1．1．5计算机的发展趋向总的说来，计算机的发展趋向表示为：巨型化、微型化、网络化和智
能化。
1．巨型化巨型化是指发展高速、大存储容量和强功能的巨型计算机。
这主要是为了满足诸如原子、天文、核技术等尖端科学以及探索新兴科学的需要。
巨型计算机的研制水平反映了一个国家科学技术的发展水平。
我国1997年研制成功的银河巨型机的速度达到每秒130亿次浮点运算，内存容量为9．15GB。
2．微型化因大规模、超大规模集成电路的出现，计算机迅速向微型化方向发展。
因为微型计算机可以渗透到仪表、家电、导弹弹头等中、小型机无法进入的领域，所以20世纪80年代
以来发展异常迅速。
微型机的性能越来越完善，价格越来越便宜，并且随着新一代MMX（多媒体扩充）处理机的推出，
增强了微型机的图形、图像、视频等处理能力，微型机的性能／价格比进一步提高。
3．网络化计算机网络是计算机技术发展的又一重要分支，是现代通信技术与计算机技术结合的产物
。
网络化就是指利用现代通信技术和计算机技术，将分布在不同地点的计算机互连起来，按照网络协议
互相通信，共享软件、硬件和数据资源。
网络最初于1969年在美国建成，近年来随着Internet网遍及全球，并进入普通人家里。
4．智能化第五代计算机要实现的目标就是“智能”计算机，要让计算机来模拟人的感觉、行为、思
维过程的激励，使计算机具有视觉、听觉、语言、推理、思维、学习等能力，成为智能型计算机。
在智能化研究中最具有代表性、最尖端的两个领域是：专家系统和机器人。
智能化的研究使计算机突破了“计算”这一初级含义，拓宽了计算机的能力，使计算机发展到一个更
高、更先进的水平。
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编辑推荐

《全国计算机等级考试一级教程(2004年版)》由高等教育出版社出版。
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