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内容概要

本书是依据《全国计算机等级考试考试大纲(2004年版)》中的一级B部分的要求编写的。
本书分为文字部分和配套光盘，文字部分包括笔试部分（1-6章）和附录，其中笔试部分主要内容包括
：计算机基础知识(含网络部分的基础知识)、Windows 2000 操作系统、汉字录入、Word 2000的使用
、Excel 2000 的使用和最新上机考试试题；附录A为上机模拟考试软件的安装步骤，附录B为相应的考
试大纲，附录C为本书配套光盘中选择题参考答案。
试题均选自历届考题，具有针对性强、内容不超纲等特点。
笔试试卷的题型、题型比例和难易程度都与真题一致。
　　配套光盘为上机考试模拟软件，该软件与真考环境完全一致题目命中率高。
    本书可作为全国计算机等级考试一级B考前指导书，同时也可作为学习计算机基础、操作系
统Windows 2000 、办公组件Office 2000的入门参考书。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试考试要点、真题>>

书籍目录

第1章　计算机基础知识　1.1　大纲解读　1.2　考试必备知识　1.3　最新考题解答与全真试题训练
第2章　Windows 2000 操作系统　2.1　大纲解读　2.2　Windows 2000资源管理器的使用　　2.3　最新
考题解答第3章　汉字录入　3.1　大纲解读　3.2　考试必备知识　3.3　最新考题解答第4章　Word
2000的使用　4.1　大纲解读　4.2　概述　4.3　Word 的基本操作　4.4　Word 的文档排版　4.5　Word 
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盘中选择题参考答案
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