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内容概要

随着计算机应用深入到社会的各个领域，计算机在人们工作、学习和社会生活的各个方面正在发挥着
越来越重要的作用。
计算机技术带动的高新技术正在不断地改变着人们的生产方式、工作方式、生活方式和学习方式。
社会对劳动者的素质和知识构成提出了新的要求，操作使用计算机已经成为社会各行各业劳动者必备
的基本技能。
计算机应用的普及加快了社会信息化的进程。
加强学校的计算机基础教育，在全社会普及计算机知识和技能，是一项十分紧迫的任务。
为此，教育部于2000年8月颁发了新的《中等职业学校计算机应用基础教学大纲》，以加强计算机基础
课教学。
    新大纲明确提出计算机应用基础是中等职业学校（三、四年制）各类专业（除信息技术类专业）学
生必修的文化基础课程。
根据中等职业教育的培养目标，本课程的教学任务是：使学生了解和掌握计算机的基础知识和基本技
能，具有应用计算机的能力，提高学生的科学文化素质，培养团结合作精神，达到培养高素质劳动者
和中初级专门人才的基本要求。
同时，为学生利用计算机学习其他课程打下基础，使他们具有运用计算机进一步学习相关专业知识的
初步能力；树立科学态度及知识产权意识，自觉依法进行信息技术活动。
    本书是“计算机应用基础（提高版、XP平台）”的配套教材，自2001年出版第一版以来，对贯彻新
教学大纲，推动中等职业学校计算机应用基础课程的教学起到了很大的作用。
随着计算机技术的不断发展，计算机应基础知识不断更新，特别是教育部“技能型紧缺人才培养培训
工程”的实施，迫切需要对教材进行更新，为此，我们编写了《计算机应用基础（提高版，XP平台）
》，同时编写了配套教材《计算机应用基础学习指导（提高版、XP平台）》。
本书的主要内容包括教材各章的学习要点、习题、上机操作题和实验，内容涵盖计算机基础知识、计
算机操作系统、字处理软件、电子表格软件、电子演示文稿和计算机网络的基本操作。
各部分内容基本独立，可根据实际情况进行选择。
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章节摘录

　　3：英国电信公司（BT）是这一行动的成员。
该公司安全部门经理JohnAlmonds说，BT从1994年8月开始遇到这类问题；从那以后已经有过严重的损
失。
今年被盗的芯片大约值2亿英镑，而这只是失主损失的20％；因为失主会因丢失芯片而丧失商业机会，
甚至造成混乱。
他认为，芯片盗窃使英国经济损失了大约10亿英镑。
　　4：芯片盗窃如此猖獗的一个原因是，内存芯片没有编号，因此不容易识别被盗芯片。
但也可以改变，IBM英国公司很快将在其生产的芯片上加上IBM自己的编号。
IBM自己也是一个受害者，1994年它在苏格兰损失了价值150万英镑的芯片。
最严重的一个案件是发生在Cognos公司的曼彻斯特办事处，在六个月内，该公司被盗13次，最严重一
次是在4月，当时一群歹徒开车撞破玻璃门，抢走了所有的PC。
　　6.在Word环境中打开文件JP6.TXI’并进行以下操作，完成后将文件以文件名SJP6.DOC另存
为Word文档。
　　（1）第1、2段文字设置为：黑体、小四、斜体。
　　（2）第3段设置为波浪线下划线、字距加宽0.4磅，文字的颜色为红色。
　　（3）第4、5段段落格式设置为：首行缩进0.9厘米，行距为单倍行距的1-3倍，段前间距8磅。
　　（4）文档分为两栏，栏宽相等，栏距为1.2厘米，加分隔线。
　　其中，文件JP6.TXT的内容如下：　　电脑网络扫黄大行动　　1：最近，英国警察与欧美有关国
家的同行合作，开展了一次代号为“星爆”的整治电脑网络“红灯区”的联合行动，一举抓获了9名
罪犯。
他们还在英国中部城市伯明翰破获了一个专门向国际计算机网络推销色情产品的集团。
　　2：电脑及互联网络的普及给工作、生活带来了很大方便。
然而一些利欲熏心的不法之徒也乘机而入，把许多色情货色也打入电脑网络中，致使大批青少年深陷
其中不能自拔，严重地影响了他们的心灵健康。
就英国著名的高等学府牛津大学而言，学生们通过交互网络观看黄色录像的时间比用它进行学术交流
的时间还多，严重影响了该校正常的学术气氛，因此学校当局不得不作出决定，禁止学生用交互网看
黄色录像，并切断了一条可以看这种录像的渠道。
　　3：美国一个专家小组新近的一项调查表明，在美国多数家庭电脑连通的网络中，有92万件带有不
同程度色情内容的图片、文章和电影，电子公告栏储存的数据图像有五分之四含有淫秽内容。
在法国“迷你”的计算机网中，各种色情信息和图像在不断地渗透和蔓延，这些黄色的开机编号就有
几百个。
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