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内容概要

　　本书共8章，主要内容包括：计算机基本知识；中文Windows 2000/XP的使用；文字处理软件Word
2000；电子表格软件Excel 2000；文字处理软件WPS
2003；计算机网络与Internet基础；演示文稿制作软件PowerPoint
2000；微型机系统的管理与维护等。
本书内容新颖，知识面宽，注重能力的培养，实用性强，每章后面都有习题(包括操作题)。
本书各章内容基本独立，可根据实际情况进行选择。

本书根据教育部关于高等学校非计算机专业计算机基础教学的要求编写，可作为应用型本科、高职高
专和成人高校各专业计算机应用基础课程的教材或教学参考书，也可供准备参加全国计算机等级考试(
一级)人员或计算机初学者自学使用。

　　本书配有《计算机应用基础实验指导与习题集(Windows 2000+Office 2000+WPS 2003)》一书。

　　本书所配电子教案可从高等教育出版社高等理工教学资源网下载，网址http://www.hep-st.com.cn。
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