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前言

　　《教育部关于以就业为导向深化高等职业教育改革的若干意见》（教高[2004]1号）明确指出：“
高等职业教育应以服务为宗旨，以就业为导向，走产学研结合的发展道路。
职业院校要主动适应经济和社会发展需要，以就业为导向确定办学目标，找准学校在区域经济和行业
发展中的位置，加大人才培养模式的改革力度，坚持培养面向生产、建设、管理、服务第一线需要的
‘下得去、留得住、用得上，，实践能力强，具有良好职业道德的高技能人才。
”这就为职业教育指明了方向。
因此，职业教育需要与实践结合得紧密的课程和教材。
本书就是紧紧围绕生产、建设、管理、服务第一线的需要，在注重培养学生的实践操作能力的同时，
注意学生职业道德的培养。
　　本书具有以下特点：　　1.可操作性强。
每一涉税事项，首先介绍操作流程，然后就是指导操作的具体方法，通过实训操作培养学生的实际操
作技能。
　　2.注意培养学生的综合能力。
每章都有相关知识链接，以拓展学生的知识面，也是对课堂知识有机的扩充；案例分析题用来培养学
生综合运用知识的能力。
　　3.注意增加教学的趣味性。
本书大胆尝试，将传统的谜语融入到纳税实务的教材里。
在猜谜语的过程中，学生可以得到快乐，同时学习一些涉税知识。
　　4.内容力求和企业的纳税实际情况相一致。
一方面，打破了学科的系统性，将法律责任融入到各个涉税事项当中，解决实际问题。
另一方面，随着税收征管改革的不断深入和完善，采用信息化、现代化的管理方式已成为趋势，远程
电子申报纳税是一种先进的申报方式，但各地的发展情况很不均衡，因此，在本书附录中加入了网上
申报简介，以便满足发达地区教学的需要。
　　本书由乔梦虎任主编，负责拟定全书的框架结构，并编写第一章（纳税人权利部分除外）、第二
章、第三章、第五章、第六章和第七章，最后对本书进行统纂定稿。
黄玉双负责第四章和附录的编写工作，白鸥负责第八章的编写工作，林磊负责第一章（纳税人权利部
分）和第九章的编写工作。
　　本课程总学时为64学时，各章课时分配见下表（供参考）：
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内容概要

　　《纳税实务》侧重于纳税程序实务操作，以流程为线索，实际操作方法为主要内容，用多种多样
的实训习题巩固学习内容，力求使学生了解企业实际的涉税问题。
《纳税实务》内容主要包括企业涉税概览，税务登记实务，纳税申报与缴税实务，账簿凭证、发票和
减免税实务，纳税人法律救济实务等。
全书设有机关知识链接、案例分析题、涉税谜语等栏目，书后附有网上申报简介。
《纳税实务》具有很强的可读性、可操作性和趣味性。
　　《纳税实务》既可作为五年制高职、中等职业学校会计专业及相关专业的教学用书，也可作为企
业财会人员及管理人员、财税工作者和涉税人员掌握纳税技能的参考书。
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书籍目录

第一章 企业涉税概览第一节 纳税人、扣缴义务人的义务和权利第二节 企业涉税的税种第三节 纳税程
序总流程相关知识链接复习思考题练习题猜一猜实训题第二章 税务登记实务第一节 税务登记概述第
二节 开业税务登记第三节 变更税务登记第四节 注销税务登记第五节 其他税务登记第六节 税务登记证
的管理与违反税务登记管理的法律责任相关知识链接复习思考题练习题猜一猜实训题案例分析题第三
章 纳税申报与缴税实务概述第一节 纳税申报概述第二节 税款缴纳概述第三节 配合税务检查和承担法
律责任相关知识链接复习思考练习题猜一猜实训题案例分析题第四章 流转税及其相关税费申报和缴纳
实务第一节 增值税纳税实务第二节 消费税纳税实务第三节 营业税纳税实务第四节 城市维护建设税与
教育费附加缴纳实务相关知识链接复习思考题练习题猜一猜实训题案例分析题第五章 出口退税实务第
一节 我国现行出口退税政策第二节 出口货物退(免)税申报实务第三节 出口退税会计核算实务相关知识
链接复习思考题练习题猜一猜实训题案例分析题第六章 所得税纳税实务第一节 企业所得税纳税实务
第二节 外商投资企业和外国企业所得税纳税实务第三节 个人所得税纳税实务相关知识链接复习思考
题练习题猜一猜实训题案例分析题第七章 其他税种纳税实务第一节 土地增值税、资源税纳税实务第
二节 房产税、城镇土地使用税、印花税和车船使用税纳税实务相关知识链接复习思考题练习题猜一猜
实训题案例分析题第八章 账簿凭证、发票和减免税实务第一节 账簿凭证操作实务第二节 发票操作实
务第三节 减免税操作实务第四节 法律责任相关知识链接复习思考题练习题猜一猜实训题案例分析题
第九章 纳税人法律救济实务第一节 税务行政处罚听证实务第二节 税务行政复议实务第三节 税务行政
诉讼实务第四节 税务行政赔偿实务相关知识链接复习思考题练习题猜一猜实训题案例分析题附录 网
上申报简介参考文献
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