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前言

　　21世纪是一个充满挑战的世纪。
　　为了适应中等职业教育教学改革新形势的需要，全面推进素质教育，进一步开创中职语文教材的
新局面，根据教育部2000年颁布的《中等职业学校语文教学大纲（试行）》（以下简称《大纲》）的
基本精神，在认真总结国内外语文教学的经验，尤其是新时期以来我国语文教材建设成功经验的基础
上，广泛听取各类职业学校语文教师的意见和建议，针对中职的教学实际和发展需要，编写了这套新
的中职语文课本，供三、四年制的中等职业学校使用。
　　编写指导思想：　　（一）注重提高学生的语文综合素养　　根据培养高素质劳动者和中初级专
门人才的质量要求，贯彻以提高学生的全面素质为目的，以培养学生创新精神和实践能力为重点的教
学指导思想，遵循语文教学的规律和学生的认知特点，按照中等职业学校语文课程的性质和目标，全
面提高学生的语文应用能力和文化素养。
　　（二）体现以“促进学生发展为本”的改革理念　　教材应引导学生确立学习的主体地位，改变
呆板的学习方式，引导学生观察、实践、搜集资料、主动探索、合作交流以及体验、感悟和反思，从
而实现学习方法的多样化，拓展学习空间，使教材具有开放性。
教材的编写体例、呈现方式力求充分考虑中职学生的年龄特征、兴趣和认知水平，有利于激发学生的
求知欲和主动性，提高学生的学习效率。
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内容概要

　　为贯彻“以服务为宗旨，以就业为导向，以能力为本位”的职业教育办学指导思想，适应近几年
中职生源情况的变化，我们对依据原《中等职业学校语文教学大纲（试行）》编写的中等职业教育国
家规划教材《语文》（基础版）第一册内容进行了修订：　　1. 降低难度，简化内容。
用学生易于理解的，注重培养学生创新意识、读书意识、民族文化意识的《创造宣言》、《求知创新
》等5篇文章，替换学生难以理解的《笑》、《怀鲁迅》等5篇课文。
　　2.保持原教材先进的体例结构。
阅读训练的重点是整体感知课文、品味文章语言、理清文章思路、小说欣赏、古诗文诵读；写作与听
说部分主要教会学生便条、书信等应用文的写作方法和立意选材、遣词造句、说好普通话等的基本技
能。
　　3. 坚持“以学生为本，提高学生语文基本能力”的编写原则。
每单元5篇阅读课文和课外阅读窗口的设置，为学生开阔了阅读视野，为教师提供了灵活的教学选择
空间。
　　4. 在应用文和口语交际中增加或替换反映职业特点的例文。
通过语文实践活动提高学生听说读写的语文基本能力。
　　《语文（基础版第1册修订版）》选文具有较强的时代感，编排合理、实用性强，注重与初中语
文的衔接，适当考虑高职考试需要。
内容切合中职教学实际，适合中等职业学校各专业学生使用。
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章节摘录

　　单据　　在生活中人们常常要使用单据。
比如借到、收到、领到钱或物品时，往往要写张条子给对方作凭证，以便对方作为收入、支出、报销
、保存、查考的根据。
这种作为凭证用的条子，叫单据。
　　写单据应该在双方互相信任的条件下进行。
它不同于便条，应妥善保存，有的即便在办完事情后仍需保存。
事关重大的单据，如经手大笔款物，还要有担保人参与并签名，有的还需到公证处办理正式公证手续
，使其具有法律效力。
　　常用的单据有借条、收条、领条、欠条等。
　　单据一般包括三个部分：　　（一）标题　　通常在第一行中间写“借条”、“收条”、“领条
”等，或者写“今借到”、“今收到”、“今领到”等字样，表明单据的性质。
　　（二）正文　　第二行空两格开始写，要写明从什么单位或什么人处借到或领到什么财物，要详
细写明名称、种类、数量，数字要用大写汉字，一般不用阿拉伯数字。
　　（三）具名和日期　　正文下面偏右处写上经手人的姓名及日期，个人出具的单据，由本人签名
，有时要写明所属单位名称，并盖章；单位出具的单据要盖公章，一般还要有经手人签名盖章。
日期写在署名的下面。
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