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前言

　　本书是根据教育部和建设部2004年制定的《中等职业学校建设行业技能型紧缺人才培养培训指导
方案》中相关教学内容与教学要求，并参照有关国家职业标准和行业岗位要求，编写的建设行业技能
型紧缺人才培养培训系列教材之一。
　　根据现代化职业教育的需要，本书在形式上按市政工程项目进行组织，在内容上主要按单项市政
工程技术文件归档的排列顺序展开，使职业技能训练与常规教学活动有机结合。
需要说明的是，市政工程技术文件涵盖的范围比较广，根据中等职业学校建筑（市政）施工专业的教
学要求，本书重点介绍市政工程施工技术文件的管理。
　　本书借鉴了项目教学和案例教学等新的教学理念，针对不同水平、能力、专业的学生提出不同要
求，使学生能够了解建设部对有关市政施工技术文件管理的规定，初步具备按建设部的要求及规定，
在市政工程施工中及时收集、整理、归档有关技术文件的能力，具有很强的指导性和实操性。
希望通过本书的学习，学生不仅能掌握对市政桥梁工程、道路工程、排水管渠工程资料的收集、整理
、归档的技能，而且具有查找资料的能力、分析问题的能力和沟通能力。
本书还介绍了工程中通用的市政工程施工技术文件管理软件的内容与应用.以进一步提高学生在市政工
程施工技术文件管理中的信息化水平。
本书在实训内容中利用市政桥梁工程施工技术文件编制实例对学生进行技能强化训练，为学生提供了
实务操作训练的机会，解决了以往教学中的一些弊端，有利于增强学生的实际操作能力。
　　本书的教学时数为32课时，实训时间为2周，其中实训部分的教学以市政桥梁工程施工技术文件编
制为例，使学生能够真正掌握市政工程施工技术文件档案的收集、整理、归档，具有实际操作能力。
各章学时分配可参考下表。
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内容概要

本书是根据教育部和建设部2004年制定的《中等职业学校建设行业技能型紧缺人才培养培训指导方案
》中相关教学内容与教学要求，并参照有关国家职业票行业岗位要求，编写的建设行业技能型紧缺人
才培养培训系列教材之一。
    本书的主要内容包括：市政工程施工技术文件的重要性以及相关的技术法规，市政工程施工技术文
件档案的编制，市政道路工程、桥梁工程、排水管渠工程施工技术文件的管理，市政基础设计施工程
施工文件管理系统软件介绍。
同时，为了便于实训部分的教学提高学生的实际操作能力，编写了市政桥梁工程施工技术文件编制实
例。
本书突出了职业能力的培训，是按市政工程项目进行组织编写的。
学生通过学习，能够比较全面地掌握市政工程技术文件的收集、整理和归档工作，为适应市政工程所
需资料员职业技能岗位做好准备。
    本书可作为中等职业学校建筑（市政）施工专业领域技能型紧缺人才培养培训教材，也可作为相关
市政施工企业资料员岗位培训教材和工程技术人员参考用书。
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章节摘录

　　1.1　市政工程施工技术文件的重要性　　市政工程施工技术文件，是指在施工过程中，施工单位
执行工程建设强制性标准和国家、地方有关规定，填写、收集、整理的文字记录、图纸、表格、音像
材料等必须归档保存的文件。
　　1.1.1　市政工程施工技术文件是城市建设及管理的主要依据　　市政道路工程竣工验收交付使用
一定期限后，由于施工时存在的质量隐患和养护措施不得力等原因，沥青类路面可能会出现裂缝、松
散、油包、泛油、坑槽、脱皮等质量缺陷；水泥混凝土路面可能会出现裂缝、错台、拱起、剥落、局
部沉陷等质量缺陷。
为保证和改善路面的承载力、刚度、耐久性，保持和改善路面的平整度、粗糙度，使行车安全舒适，
必须对产生上述缺陷的路面进行维修和补强。
对路面进行维修和补强时，必须查阅该工程的技术文件档案，从中了解原沥青类路面所用沥青种类、
混合料的配合比；了解原水泥混凝土路面混凝土的强度等级及原材料配合比等技术，以便采取维修和
补强等技术措施，才能保证原路面的承载力和使用功能。
　　市政桥梁在使用一定期限后，要解决因基础不均匀而沉降，在桥面或其他部位出现严重裂缝，桥
面车行道、人行道拓宽等有关质量和使用功能等问题，都必须查阅有关桥基土质承载力、基础类型及
强度、结构构件的隐蔽记录及强度等技术文件，才能有效地进行处理。
　　市政排水管渠在使用过程中一旦堵塞，或过一段时期需要改建或扩建，也必须查阅原工程技术文
件。
其中，隐蔽记录中有排水管的沟底（或管内底）高程，管的种类，管径，管顶至地面的高度，管的平
基、座管、稳管、接口抹带数据，沟渠底高程，几何尺寸，盖板厚度，渠顶盖板面层至地面高度等数
据；竣工图记录管渠在城市道路下的位置、走向。
当然，没有竣工图及有关记录，也可以从检查井下去观察、检查，但仅能观察到管径及几何尺寸等外
观现象，不及查阅隐蔽工程记录和竣工图全面、详细。
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