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前言

　　自财政部1993年颁布《企业会计准则》以来，我国的会计工作就不断地向国际惯例靠拢，随着我
国加入WTO，我国经济将进一步融入世界经济大循环，对此，我国必须加快完善会计制度，提高会计
人员的业务水平。
可以预见，中国的会计事业将面临一个大发展，而会计人才的培养在很大程度上取决于会计教育水平
。
　　当前，职业教育正呈现多元化格局发展：联合办学、“3+2”高职、对口升学、五年一贯制等多
种形式的培养模式，使得职业教育焕发了前所未有的生机。
为进一步贯彻党的十六大和全国职业教育工作会议的精神，坚持以就业为导向，以能力为本位，面向
市场、面向社会，适应经济社会发展和产业结构调整，以及落实《2004-2007年职业教育教材开发编写
计划》（教职成引函[2004]13号）中提出的教材编写任务和要求，根据教职成[2002]2号文件中“专业
课程应当按照相应职业岗位（群）的知识、能力要求设置，突出其综合性和实践性”的精神，高等教
育出版社组织四川、江苏、武汉、安徽、江西、上海、湖南、北京等十几个地区的行业专家、职业学
校骨干教师，研讨五年制高职会计专业发展方向，提出五年制高职会计专业培养目标，并将其定位在
学生综合技术应用能力的培养上，强调复合知识的运用和实践，注重会计人员今后的自我生存、应变
和发展，以适应不断变化的会计人才市场和会计职业资格。
在此基础上，研究确定了五年制高职会计专业核心课程和相关方向课程设置，制定了五年制高职会计
专业教学方案。
在教材建设方面，除了理论性教材的编写外，高职教材还要突出案例、技能教材的编写；在学习内容
、教学组织、教学评价等方面力求给教师和学生提供选择和创新的空间，构建开放的课程体系，适应
学生个性化发展的需要，用灵活的课程结构和学分制管理制度满足教学需要。
　　五年制高职会计专业教材体系分为专业基础课程教材、专业核心课程教材、相关方向课程教材及
相关实训课程教材四个部分：　　（1）专业基础课程教材，包括：《会计基本技能》、《基础会计
》、《统计原理》、《财政与金融基础》、《经济法基础》、《税收基础》、《经济学基础》、《企
业管理基础知识》。
　　（2）专业核心课程教材，包括：《初级财务会计》、《会计信息系统应用（分财务篇、购销存
篇两部分》、《关系型数据库技术》、《税收筹划》、《税收代理》、《中级财务会计》、《财务报
表分析》、《财务管理实务》、《管理会计》、《审计实务》。
　　（3）相关方面课程教材，包括：《成本会计》、《工业企业会计》、《商品流通企业会计》、
《政府与非营利组织会计》、《农业会计》、《银行会计》、《商品学基础》、《市场营销基础》、
《电子商务基础》、《证券基础》、《保险基础》、《国际贸易基础知识》、《会计英语》等。
　　（4）相关实训课程教材，包括：《收银实务》、《出纳实务》、《纳税实务》、《中小企业会
计实训》、《会计综合实训》、《Excel在会计中应用》、《推销实务》、《国际贸易实务》、《模拟
公司组建运作实训》、《模拟库管员岗位实训》、《模拟工商登记实训》、《模拟银行业务实训》等
。
　　在教材编写中，力求体现职业教育教材的特点，努力把提高学生的职业能力放在突出的位置，加
强实践性教学环节，使学生成为企业迫切需要的中高级会计人员和高素质劳动者。
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内容概要

　　《中小企业会计实训》是五年制高职会计专业教育部推荐教材，是根据《小企业会计制度》和最
新颁布的会计准则、内部会计控制规范、税务、金融及《公司法》等法律法规编写而成的。
《中小企业会计实训》首先对会计实践教学环节提出实训的基本内容、形式和要求，然后按照建立账
簿体系、日常业务核算、报表编制的会计工作顺序来指导学生开展会计实训，体现了示范引路性、实
践导向性的教学思路，以达到加强技能性和实践性教学的目的。
　　《中小企业会计实训》配有多媒体教学课件，由会计实训指导、模拟案例参考答案及相关财经法
规知识三个部分组成，为教学操作演示、提高学生操作能力提供便利条件。
　　《中小企业会计实训》既可作为五年制高职、中等职业学校会计专业及相关财经、商贸类专业教
学用书，也可作为会计人员岗位培训或继续教育培训用书。
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章节摘录

　　《中小企业会计实训》是以中小工业企业和商品流通企业常见经济业务为主线，通过建立账簿、
审核和填制原始凭证与记账凭证、登记账簿、成本计算、财产清查，到编制会计报表等一系列的会计
工作，使学生熟悉中小企业各项经济业务的业务流程、在手工或计算机操作情况下会计核算工作的全
过程，以及各个会计工作岗位的职责和工作内容，从而培养学生的职业道德、职业技能和职业素质的
一门课程。
　　第一节 会计实训的目的和要求　　一、会计实训的目的　　通过会计实训，培养学生会计业务处
理能力，使其能够比较系统地练习中小企业会计核算的基本程序和具体操作方法，加强学生对会计基
本理论的理解、基本方法的运用和基本技能的训练，达到理论知识与会计实务的统一；培养学生严谨
的工作态度和敬业精神；提高记账、算账、报账等实际操作的动手能力，为他们毕业走上工作岗位后
，缩短“适应期”，胜任工作，打下扎实的基础。
　　本实训教材分别以某工业企业和商品流通企业为背景，以典型业务为主线，设计了从建账到日常
会计核算、计算产品成本、计算净利润，并进行利润分配到最后编制会计报表全部过程的会计资料。
通过实际操作，不仅使学生掌握填制和审核原始凭证、记账凭证、登记账簿、成本计算、财产清查和
编制会计报表的全部会计工作的技能和方法，而且能够亲身体验出纳员、财产物资核算员、工资核算
员、资金核算员、往来结算员、成本费用核算员、财务成果核算员、总账报表员、稽核员、档案管理
员、会计主管人员等会计工作岗位的具体工作，从而对企业的会计核算全过程有一个比较系统、完整
的认识，最终达到对会计理论和方法融会贯通的目的。
　　二、会计实调的要求　　（1）上实训课前，学生应提前阅读本实训教材及其配套多媒体教学课
件的有关内容，明确每个实训的目的、步骤及应完成的任务，并结合基础会计。
、企业财务会计、成本会计等课程认真进行预习。
　　（2）在实训过程中，教师应向学生讲明如何具体执行《会计法》、《小企业会计制度》、《会
计基础工作规范》、《内部会计控制规范》，以及企业会计准则的具体内容、税务和金融有关法规，
学习各项费用的有关规定、范围及标准，加强学生政策法制观念。
　　（3）全部实训要求使用统一模拟会计凭证、账页及会计报表格式。
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