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内容概要

　　《大学计算机基础实验指导》是与高等教育出版社出版的《大学计算机基础》（边小凡主编，以
下简称主教材）配套的实验教材，实验内容既紧扣主教材，又体现了自己的特色。
　　主要内容包括基本操作、Windows 2000操作系统、Word 2000文字处理软件、Excel 2000电子表格处
理软件、PowerPoint 2000演示文稿制作软件、计算机网络基础、FrontPage 2000网页制作。
附录中还给出了8套综合操作题，以供读者练习。
　　《大学计算机基础实验指导》适合作为普通高等学校学生“大学计算机基础”课程的配套教材，
也可以作为各类计算机培训班的教材和自学参考书。
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书籍目录

第1章 基本操作实验1-1 计算机硬件组成实验1-2 Windows 2000的基本操作实验1-3 使用网络资源第2章
Windows 2000操作系统实验2—1 文件和文件夹管理实验2—2 文件搜索和创建快捷方式第3章 Word 2000
文字处理软件实验3—1 文档的基本编辑和排版实验3—2 表格实验3—3 图文混排第4章 Excel 2000电子表
格处理软件实验4—1 基本操作和数据录入实验4—2 数据编辑与格式化实验4—3 数据管理实验4—4 图
表、Web页第5章 PowerPoint 2000演示文稿制作软件实验5—1 制作基本幻灯片实验5—2 演示文稿的动
态效果实验5—3 超级链接和放映设置第6章 计算机网络基础实验6—1 IP地址实验6—2 使用Intemet
Explorer实验6—3 使用Outlook Express第7章 FrontPage 2000网页制作实验7—1 创建站点并设计站点风格
实验7—2 网页的编辑与设计实验7—3 创建框架结构的网页附录 综合操作题练习A练习B练习C练习D练
习E练习F练习G练习H
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编辑推荐

本书是与高等教育出版社出版的《大学计算机基础》(边小凡主编，以下简称主教材)配套的实验教材
，实验内容既紧扣主教材，又体现了自己的特色。
    主要内容包括：基本操作、Windows 2000操作系统、Word 2000文字处理软件、Excel 2000电子表格处
理软件、PowerPoint 2000演示文稿制作软件、计算机网络基础、FrontPage 2000网页制作。
附录中还给出了8套综合操作题，以供读者练习。
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