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前言

作为会计英语教材，本书尝试用英语讲授会计的专业知识，在帮助读者掌握会计词汇的同时，通过阅
读与练习使读者能够较为全面地学习西方财务会计的专业知识，以适应经济全球化的新形势、符合对
外交流与合作的需求，同时还可以帮助会计工作者和财经类专业学生阅读英语会计文献和使用英语处
理会计工作。
在编写过程中，本书按照&ldquo;浅、宽、精、新、用&rdquo;的教学改革思想，试图充分体现高等应
用技术教育的特色，以达到培养具备职业技术应用能力和基本素质的高等技术应用型专门人才的目的
。
书中内容经过精选和提炼，引进了当今国际会计发展的新知识与新技能，强调理论联系实际，着重培
养学生分析问题、解决问题的能力。
本书在内容组织上，尽量挑选国际最新资料并结合我国会计工作的实际情况，精心安排，以确保全书
内容体系的完整性。
同时，本书还精选和编写了大量的练习题，以使读者通过练习掌握所学的内容。
此外，为了帮助读者提高在会计专业领域的英语交流能力，吸引读者学习专业英语的兴趣，本书特意
设计了部分听说项目，如每章均设有小组活动和阅读材料栏目，其中阅读材料栏目请外籍教师予以配
音并以光盘形式附于书后，以帮助学生进行综合素质的训练。
本书编者葛军、戴维、郝美彦长期从事会计英语教学工作，并分别在加拿大、澳大利亚的高等院校进
修过西方财务会计等课程，其他编者也都具有相关的会计英语教学经验。
他们不仅熟悉中外会计专业理论知识，而且具有丰富的实践经验。
本书由葛军担任主编，戴维、郝美彦担任副主编。
书中各章的执笔人依次如下：第一、二、三章由葛军执笔；第四章由黄海晶执笔；第五、六章由郝美
彦执笔；第七、九章由戴维执笔；第八章由张薇执笔。
本书由东南大学经济管理学院副院长陈良华教授主审。
此外，金陵科技学院王晓明副教授、南京永华会计师事务所所长诸旭敏主任会计师参加了本书大纲的
讨论与修订工作，孙太彬、王蓉、魏星月、喻骅、徐璟等同仁对本书的编写给予了热情的帮助与支持
，在此谨向他们表示由衷的感谢。
在本书的编写中，我们还学习和参考了大量的相关著作、教材和文献，吸取和借鉴了同行相关的最新
成果，在此谨向有关作者表示深深的感谢和敬意！
由于编者水平有限，错误和缺点在所难免，恳请广大师生和读者给予批评指正。
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内容概要

《实用会计英语》是普通高等教育&ldquo;十一五&rdquo;国家级规划教材。
《实用会计英语》以现代会计理论的最新研究成果和国际会计准则为指导，以西方财务会计体系为基
础，结合我国会计实践工作，将国内外财务会计教学内容相结合，综述了会计的历史与发展、涵义、
会计信息使用和会计职业等基本知识；从会计专业的角度，用英语全面系统地阐述了会计核算的基本
经济业务、基本方法、基本程序和基本技能，概括介绍了财务会计与管理会计的关系，并对会计职业
道德做了简明扼要的介绍。
《实用会计英语》内容主要包括：会计介绍；会计基础知识（会计恒等式与账户、交易记录、分类账
与日记账、基本会计报表、工作底稿的编制与使用等）；会计核算（资产、负债、所有者权益的核算
）；会计核算方法的运用等。
《实用会计英语》可作为应用性、技能型人才培养的各类教育教材，也可供社会在职涉外会计人员以
及有志于参与国外会计资格证书考试的人员学习、使用。
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书籍目录

Unit 1 An Introduction to Accounting1.1 The History and Development of Accounting1.2 The Nature of
Accounting1.3 Users of Accounting Information1.4 Accounting Profession1.5 Managerial Accounting and
Financial Accounting1.6 Ethics and Accounting1.7 Solutions to Activities1.8 Accounting
VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 2 Recording Business Transactions2.1
Types of Business Entities2.2 The Accounting Equation2.3 Double-Entry Bookkeeping2.4 Recording Business
Transactions2.5 Illustrative Problem2.6 Solutions to Activities2.7 Accounting
VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 3 Accounting Cycle and Processes3.1
The Accounting Cycle3. 2 Source Documents3.3 The Ledgers3.4 The Journals3.5 The Financial Statements3.6
Solutions to Activities3.7 Accounting VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 4
Cash and Receivables4.1 Cash and Internal Control4.2 The Bank Account： a Control Device4.3 Accounts
Receivable4.4 Notes Receivable4.5 Accounting for Bad Debts4.6 Solutions to Activities4.7 Accounting
VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 5 Inventory5.1 The Concept of
Inventory5.2 Inventory System5.3 Inventory Costing Methods5.4 Solutions to Activities5.5 Accounting
VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 6 Long-Lived Assets6.1 Types of
Assets6.2 Fixed Assets6.3 Depreciation of Fixed Assets6.4 Disposing of Fixed Assets6.5 Natural Resources and
Intangible Assets6.6 Solutions to Activities6.7 Accounting VocabularySummarySelf-ExercisesGroup
ActivitiesReading MaterialUnit 7 Liabilities and Shareholders' Equity7.1 Types of Liabilities7. 2 Current
Liabilities7.3 Non-current Liabilities7.4 Share Capital7，5 Shareholders' Equity7.6 Solutions to Activities7.7
Accounting VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 8 The Measurement of
Business Income8.1 Revenues and Expenses8.2 Business Income8.3 Some Generally Accepted Accounting
Principles(GAAP)8.4 Adjustments to the Accounts8.5 Adjusted Trial Balance8.6 Preparing the Financial
Statements from the Adjusted Trial Balance8.7 Solutions to Activities8.8 Accounting
VocabularySummarySelf-ExercisesGroup ActivitiesReading MaterialUnit 9 Completing the Accounting Cycle9. 1
Preparation of the Work Sheet9.2 Uses of the Work Sheet9.3 Closing the Accounts9.4 The Operation Cycle for a
Merchandising Business9.5 Accounting Record of the Operating Cycle9.6 The Accounting Cyele for a
Merchandising Business9.7 Solutions to Activities9.8 Accounting VocabularySummarySelf-ExercisesGroup
ActivitiesReading MaterialAppendix I Reference Versionsfor Reading MaterialsAppendix II Answers
toSelf-ExercisesAppendix Ⅲ RecommendedWebsites of AccountingAppendix IV A List of Reference
BookAppendix V Index
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