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内容概要

本书根据教育部高等学校文科计算机基础教学指导委员会制订的《高等学校文科类专业大学计算机教
学基本要求》编写。
作为首批国家精品课程“大学计算机基础”的主讲教材，注重突出技术性、应用性与示范性。
    本书分为基础、应用两篇共14章。
基础篇涵盖计算机导论与基础操作。
其中计算机导论部分讲述了计算机的概念、信息表示、计算机体系、软件系统概述、社会信息化应用
，便于理解计算机的工作过程；基础操作部分以Wi ndows 2000为平台，通过对Office 2003套件中的字
处理、表处理、演示文稿制作学习，掌握必备的现代办公技能。
应用篇以实例驱动为特色，学习多媒体、网络、电子商务、网页制作、信息管理等知识，贯穿了网络
、多媒体、数据库三大计算机应用新技术，培养学生结合领域需求应用信息技术的能力。
　　本书由具有丰富教学经验的一线教师编写，内容新颖、概念清楚、技术实用，配有大量的例题、
习题，连贯性强，适合作为高校计算机公共基础课程的教材，也可作为计算机爱好者的自学用书。
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