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前言

公安专科院校公安专业的培养目标是培养掌握公安工作必备的基础理论、基本知识、基本技能、基本
方法及相关知识的应用型人才，要实现这一目标，学校教学是必要的手段，而教材是学校课程最重要
和最直接的载体。
没有好的人才培养机制和教学方法，缺少好的教材，就很难培养出一流的人才。
治安管理是公安工作的主要业务活动之一，在公安工作中占有十分重要的地位。
因其涉及面广、管理对象复杂、管理形式和方法多样，又直接面对广大群众，要求从事治安管理工作
的民警必须具备相应的业务素质和实际管理能力。
而在培养公安专业学生具备相应的业务素质和实际管理能力的教学过程中，实践教学是十分关键的环
节。
近年来，许多院校在治安管理专业的实践教学上做了很多尝试。
吉林公安高等专科学校在治安管理专业教学改革中，创建了课上课下结合、校内校外结合、模拟训练
与实地见习、顶岗实习结合，化零为整的治安管理专业实战技能训练模式，并出版了第一本《治安管
理实训教程》。
本教材在借鉴此教材的基础上，结合《治安管理教程》主教材的内容、体例进行了调整，按照治安管
理专业不同课程内容的特点，设计了户政管理训练、公安人口信息管理系统操作训练、治安秩序管理
训练、特种行业管理训练、民用危险物品安全管理训练、道路交通管理训练、消防管理训练、治安案
件查处训练等能够在校内模拟训练的内容，具有很强的针对性和实用性。
《治安管理实训教程》的专业训练内容与主教材《治安管理教程》涉及的治安管理各大业务内容相互
呼应，既可以与主教材共同使用，也可以独立作为训练教材使用，具有较强的操作性，便于教师指导
学生训练或供学生练习。
本教材在形式上一改传统教材章、节、目的体例，按专业训练内容分为若干部分，每部分又分别按办
案程序、工作程序、操作程序或训练重点分为若干训练项目，从训练内容、训练目的要求、相关法律
规定、训练前的准备，到训练方法、步骤、注意事项、考核标准等，进行了详尽的叙述，有的训练还
附了相关法律文书制作、示范案例和训练案例，并针对案例提出训练要求和训练提示，条理清晰，形
式新颖。
李颖、师维担任本教材主编，冯巧丹、王姝、蔡艳、李海涛、担任副主编，具体编写分工为：吉林公
安高等专科学校李颖编写第五部分、第八部分，河南公安高等专科学校师维编写第六部分，广西警官
高等专科学校冯巧丹编写第三部分，吉林公安高等专科学校王姝编写第一部分、第二部分，吉林公安
高等专科学校蔡艳编写第七部分，内蒙古警察职业学院李海涛编写第四部分。
全书由李颖统稿，由周静茹教授审定。
在编写本教材时，我们以吉林公安高等专科学校教材为蓝本，还广泛吸收和借鉴了已经出版的有关教
材、专著中的观点，同时，得到了主审专家、广东司法警官职业学院安全保卫系周静茹教授的大力支
持，在此一并表示衷心的感谢。
本教材是第一本对外发行的治安管理专业训练教材，可借鉴的内容甚少，不足之处，敬请读者指正，
以便完善。
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内容概要

　　《治安管理实训教程》共分8个部分：户政管理训练、公安人口信息管理系统操作训练、治安秩
序管理训练、特种行业管理训练、民用危险物品安全管理训练、道路交通管理训练、消防管理训练、
治安案件查处训练。
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书籍目录

第一部分 户政管理训练 训练一 接待群众及办理户口、身份证训练 训练二 办理出生登记训练 训练三 
办理死亡登记训练 训练四 办理迁出登记训练 训练五 办理迁入登记训练 训练六 办理变更、更正登记训
练 训练七 办理暂住人口登记训练 第二部分 公安人口信息管理系统操作训练 公安人口信息管理系统简
介 训练一 系统主界面操作训练 训练二 数据检索操作训练 训练三 打印制表操作训练 第三部分 治安秩
序管理训练 训练一 巡逻勤务、盘查勤务训练 训练二 堵截勤务和守望勤务训练 训练三 场所治安检喳训
练 第四部分 特种行业管理训练 训练一 印章治安管理信息查询训练 训练二 旅馆治安管理信息查询训练
第五部分 民用危险物品安全管理训练 训练一 重点部位、场所防爆安全检查训练 训练二 交通工具汽车
的防爆安全检查训练 训练三 民用危险物品储存库入侵探测器的设计安装训练 训练四 常见毒害性物品
物理识别方法的训练 第六部分 道路交通管理训练 训练一 道路交通指挥的训练 训练二 道路交通事故处
理的训练 第七部分 消防训练 训练一 灭火器的使用及室内消火栓、自动喷水灭火设施的检查和实际操
作的训练 训练二 避难器具及火灾现场自救逃生训练 训练三 常见火险、火灾处置与扑救的训练 第八部
分 治安案件查处训练 训练一 治安案件受案的训练 训练二 治安案件调查取证的训练 训练三 治安案件
告知的训练 训练四 治安案件处罚决定的训练 训练五 治安案件卷制作的训练 参考文献
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章节摘录

插图：2.凡办理下列户口申报事项的需经调查核实、上报审批：（1）公民变更姓名（16周岁以上的）
、更正出生日期；（2）国内公民收养子女落户登记；（3）异地夫妻投靠、子女投靠父母、父母投靠
子女落户；（4）复员、转业军人异地落户；（5）刑满释放、解除劳教人员异地落户。
对证明材料齐全的，当场受理并填写《办理户口责任书》；对证明材料不全的，向申请人说明并当场
填写《办理户口补充材料通知书》，写清申请人应当补充的证明材料。
（二）办理居民身份证、临时居民身份证规定1.派出所受理公民申领、换领、补领居民身份证件，审
查相关材料。
对于符合规定的，当场受理；2.对于申请办理临时居民身份证的，审查相关材料，手续齐全的，当即
办理；3.因公安机关工作失误造成制作居民身份证的项目差错或质量不合格的，由公安机关免费重新
制作；4.对不符合办理规定的，说明原因，或者详细告知需要补充的材料。
（三）公安机关办理户口审批及身份证件的时限1.户口申报事项，公安派出所应当在受理申请之日起
的20个工作日内完成调查核实工作，并将有关材料上报县（市）公安局或者城市公安分局；2.县（市
）公安局或者城市公安分局接到上报材料后，经审查，对有权做出审批决定的户口申报事项，应当在
接到公安派出所的上报材料15个工作日内做出批准或者不批准的决定，并将审批结果返回公安派出所
，或者按规定签署审核意见，并将有关材料上报地、市级公安机关；地、市级公安机关应当在15个工
作日内作出批准或者不批准的决定；3.公安派出所在接到上级公安机关的审批决定2日内，将审批结果
通知申请人；4.《办理户口责任书》应当包括“存根”和“回执”两部分，记载“申报人情况、申报
事由、申报材料情况、办理时限、受理时间、申报人和受理人签字”等内容；回执部分交给申报人，
申报人可据此在规定时限内办理手续或者查询有关情况；5.对公民申领、换领、补领居民身份证的，
只要符合规定，照片合格，公安派出所民警应当当场受理。
居民身份证在受理之日起3个月之内，快证在7日之内，临时居民身份证在2日之内发给公民本人。
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编辑推荐

《治安管理实训教程》是由高等教育出版社出版的。
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