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内容概要

　　《计算机公共基础教程（第3版）》是普通高等教育&ldquo;十一五&rdquo;国家级规划教材，内容
涵盖《2007年全国计算机等级考试大纲》中要求的知识点。
　　《计算机公共基础教程（第3版）》在延续第一、二版编写风格的基础上，对第二版的各章内容
做了必要的调整、完善和补充。
全书共8章，主要内容包括：计算机基础知识、中文windows。
XP操作系统、计算机网络基础与 Internet应用、中文文字处理软件Word 2003、中文电子表格Excel 2003
、演示文稿制作软件PowerPoint 2003、网页制作工具FrontPage 2003、常用工具软件的使用等。
　　《计算机公共基础教程（第3版）》采用&ldquo;实例引导，工作过程导向&rdquo;的编写方式，具
有内容安排合理、深入浅出、通俗易懂、图文并茂、实例丰富等特点，每章都安排了适量的习题，并
配有教学电子教案，且配套《计算机公共基础教程实训指导（第三版）》，书中还附有大量综合模拟
习题及参考答案。
　　《计算机公共基础教程（第3版）》可作为应用性、技能型人才培养的各类教育的计算机公共基
础课教材，也可用作全国计算机等级考试及各类计算机培训班的培训教材和自学参考书。
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20036.1 powerpoint 2003概述6.1.1 概述6.1.2 启动与关闭powerpoint6.1.3 了解powerpoint窗口布局6.1.4 认
识powerpoint视图6.1.5 获得帮助6.2 创建演示文稿6.2.1 利用内容提示向导建立演示文稿6.2.2 利用模板创
建演示文稿6.2.3 创建一个空演示文稿6.3 管理幻灯片6.3.1 添加幻灯片6.3.2 复制、移动、删除幻灯
片6.3.3 演示文稿文件的保存、关闭、打开6.4 编辑幻灯片6.4.1 设置文本和段落格式6.4.2 在幻灯片中插
入图片对象6.4.3 插入表格、图表、组织结构图6.5 演示文稿的修饰6.5.1 设置幻灯片的背景6.5.2 配色方
案的使用6.5.3 应用设计模板6.5.4 母版的使用6.5.5 幻灯片的版式设计6.5.6 添加页眉和页脚6.5.7 制作备注
页和讲义6.6 演示文稿的放映6.6.1 为幻灯片中文本和对象设置动画效果6.6.2 设置放映切换动画效果6.6.3
添加语音旁白6.6.4 设置放映时间6.6.5 创建交互式放映6.6.6 控制演示文稿的放映6.7 打印演示文稿习题
第7章  网页制作工具frontpage 20037.1 认识frontpage 20037.1.1 启动frontpage 20037.1.2 frontpage 2003视
图7.2 网站操作7.2.1 站点概念7.2.2 新建站点7.2.3 修改站点7.2.4 站点的打开和关闭7.3 建立网页7.3.1 新建
网页7.3.2 网页的基本操作7.4 网页的设计7.4.1 文本编辑7.4.2 设置网页背景与插入图像7.4.3 表格7.4.4 超

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机公共基础教程>>

级链接7.5 音频的使用7.5.1 插入音频7.5.2 背景音乐7.6 框架网页7.6.1 创建框架网页7.6.2 框架网页实例7.7 
设计动态网页7.7.1 交互式按钮7.7.2 移动字幕7.7.3 网站计数器7.7.4 网页横幅7.7.5 dhtml效果设置7.8 设计
交互式表单7.9 站点的发布习题第8章  常用工具软件的使用8.1 解压缩软件winrar8.1.1 界面介绍8.1.2 压
缩8.1.3 解压缩8.1.4 生成自解压文件8.2 邮件收发软件foxmail8.2.1 启动与设置foxmail8.2.2 foxmail的使
用8.3 pdf文件阅读工具adobe reader8.3.1 界面简介8.3.2 基本用法8.3.3 编辑adobe pdf文档8.3.4 使用注释工
具8.4 屏幕图像捕捉软件hypersnap-dx8.4.1 hypersnap-dx界面介绍8.4.2 捕捉图像8.4.3 捕捉文本8.4.4 编辑
捕捉的图像8.5 图像浏览软件acdsee8.5.1 acdsee浏览器8.5.2 acdsee观察器8.5.3 其他功能8.6 即时寻呼软件
腾讯qq8.6.1 qq主界面8.6.2 使用qq收发消息习题 

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<计算机公共基础教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


