
第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础教程>>

图书基本信息

书名：<<计算机应用基础教程>>

13位ISBN编号：9787040240610

10位ISBN编号：7040240610

出版时间：2008-7

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础教程>>

内容概要

《计算机应用基础教程》是本套教材的理论讲解部分，主要内容包括计算机基础知识、Windows XP操
作系统、计算机网络的初步知识和简单应用、常用软件及计算机病毒知识、文字处理软件Word2000的
应用、电子表格处理软件Excel 2000的应用、演示文稿制作软件PowerPoint 2000的应用、网站规划与设
计。
计算机技术的飞速发展和计算机应用的日益普及，使得计算机教育水平和应用水平已经成为衡量社会
发展程度的一个重要标志。
为了让高等职业院校的学生能较全面地了解计算机的各类应用，掌握当前比较流行的操作系统和一些
应用软件的基本使用，同时提高他们对计算机知识的学习兴趣，引导他们自主选择进一步学习各类专
业所需的计算机知识及应用技术，我们参照最新的《全国计算机等级考试一级MS Office考试大纲》，
编写了《计算机应用基础教程》（主教材）和《计算机应用基础实践教程》（实践教材），作为高等
职业院校计算机公共课程教材。

本套教材突出应用技能的训练，强调实践操作，同时试图在内容和写作体例上有所突破，力求充分体
现现代教育技术的新发展，充分体现信息技术教育的特点。
主教材及其配套的实践教材在结构上相互配合，采用了活动引导、理论穿插、资源支持的三足鼎立结
构，以课程改革为主导，以信息技术和网络技术为支撑，以信息化教学设计为基本主线，强调学生的
自主学习和实践活动，使学生能在实践体验中完成学习。

虽然主教材及其配套的实践教材独立成册，但我们建议教师在使用中充分应用实践教材的活动篇所提
供的教学实例，通过实践活动将整个课程的理论学习与上机操作联系起来，并有效互动，从而提高学
生的学习效率。

本套教材的参考学时为60学时，30学时理论教学，30学时上机操作。
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