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内容概要

　　《计算机应用基础实训》是全国高职高专教育“十一五”规划教材，是《计算机应用基础》（王
津，高等教育出版社）的配套教材，《计算机应用基础实训》内容分为实验篇、实训篇、测试篇和解
答篇。
实验篇根据教学内容安排了20个上机实验，配以丰富多彩的实验样文作为基本实验的补充；实训篇
以40个实训项目为基础，按提出问题、分析项目、解决问题的思路，全面讲解相关软件各项功能的用
法；测试篇精选了大量的基础知识测试题，并配有参考答案，供学生进行自我测试，以巩固所学知识
；解答篇附有主教材的综合练习解答，内容翔实，解析准确。
　　《计算机应用基础实训》是精品课程“计算机应用基础”的配套教学指导书。
《计算机应用基础实训》可作为应用性、技能型人才培养的各类教育“计算机应用基础”课程教学用
书，也可供各类培训机构、计算机从业人员和爱好者参考。
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—VLOOKUP函数的使用经验技巧Excel使用技巧三实训项目26 奥运会倒计时牌——图表的使用实训项
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