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前言

21世纪的今天，以计算机和Internet为代表的信息技术正飞速发展，并广泛应用于社会的各个方面，信
息技术正深刻地改变着人类的生活、工作和思维方式：时代要求每个劳动者都要学习信息技术、应用
信息技术。
本书根据学习信息技术的需要，根据高等职业技术学院“数据库应用技术”课程教学要求，详细介绍
了Access数据库应用技术的基础知识和基本操作方法，重点培养学生使用数据库管理系统处理数据的
能力。
本书编写时还参照了教育部考试中心颁发的全国计算机等级考试大纲。
本书以初学数据库的学生为教学对象，以初步掌握Windows XP基础知识为教学起点，以Access 2003为
蓝本，详细介绍Access数据库管理系统的基础知识和基本操作方法。
全书共9章：第1章介绍数据库的基础知识、Access数据库管理系统的基础知识和基本操作方法、帮助
系统的基本功能和基本操作方法。
第2章介绍创建数据库、使用数据库、维护数据库的基本方法和数据库的基础知识。
第3章介绍创建表、维护表的结构、维护表的数据、使用表的数据等基本方法和表的基础知识。
第4章介绍创建查询、修改查询、运行查询等基本方法以及选择查询、操作查询、SQL查询的基本功能
和使用方法。
第5章介绍创建窗体、修改窗体布局和美化窗体等基本操作方法以及窗体的基础知识。
第6章介绍创建报表、编辑报表、预览报表和打印报表等基本方法以及报表的基础知识。
第7章介绍创建和编辑数据访问页、预览和运行数据访问页等基本方法以及数据访问页的基础知识。
第8章介绍创建宏和使用宏的基本方法，宏的基础知识，制作下拉菜单、快捷菜单和工具栏等基本方
法以及使用菜单组织系统功能的基础知识。
第9章以开发工资管理系统为例，给出一个开发数据库应用系统的综合实训项目。
按照“任务驱动法”的设计思想，本书设计了商品管理和学籍管理两个大任务，并把每个大任务分解
成保存数据、修改数据、查询数据、统计数据、制作报表等若干个小任务，全书讲授内容和例题围绕
完成商品管理任务进行设计，上机实习和习题围绕完成学籍管理任务进行设计。
每章完成一个或两个小任务，最后将所有完成的小任务组合起来，实现大任务的功能。
这样既可以保证教学内容的完整性和连续性，又可以使学生循序渐进地学习管理数据的基本方法。
按照从“感性到理性”的认识过程，本书尽量使用上机操作的方法介绍新知识和新方法。
学生先在案例的引导下完成一个相对简单的任务，初步了解将要学习的新知识和新方法，得到感性认
识；再结合案例学习相关的基础知识和基本方法，从初步的感性认识上升到理性认识，从特殊的个案
操作方法上升到一般操作方法；再通过完成上机实习和习题巩固所学的新知识和新方法。
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内容概要

　　《Access数据库应用技术》是根据高等职业技术学院“数据库应用技术”课程教学要求编写的教
材。
编写时还参照了教育部考试中心颁发的全国计算机等级考试大纲。
《Access数据库应用技术》针对职业教育的特点，突出基础性、先进性、实用性、操作性，注重对学
生操作能力、自学能力的培养。
《Access数据库应用技术》以中文Access 2003为蓝本，以初学数据库的学生为对象，介绍数据库的基础
知识和Access数据库管理系统的基本操作方法。
主要内容包括：Access基础、创建和管理数据库、创建和管理表、数据查询与SQL语句、设计和制作窗
体、设计和制作报表、在Internet上发布数据、数据库应用系统集成以及开发数据库应用系统实训。
《Access数据库应用技术》以完成商品管理的日常工作为主线，由浅入深、循序渐进地使用“案例教
学法”组织教材内容。
《Access数据库应用技术》结构合理、案例丰富、通俗易懂、实用性强，便于自学。
　　《Access数据库应用技术》可作为应用性、技能型人才培养的各类教育相关课程的教学用书，也
可作为各类计算机培训的教学用书及计算机考试的辅导用书，还可供计算机工作者及爱好者参考使用
。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《Access数据库应用技术》根据学习信息技术的需要，根据高等职业技术学院“数据库应用技术”课
程教学要求，详细介绍了Access数据库应用技术的基础知识和基本操作方法，重点培养学生使用数据
库管理系统处理数据的能力。
《Access数据库应用技术》编写时还参照了教育部考试中心颁发的全国计算机等级考试大纲。
 《Access数据库应用技术》结构合理、案例丰富、通俗易懂、实用性强，可作为应用性、技能型人才
培养的各类教育相关课程的教学用书，也可作为各类计算机培训的教学用书及计算机考试的辅导用书
，还可供计算机工作者及爱好者参考使用。
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