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内容概要

　　《高等学校教材：大学计算机基础教程》以科学合理的结构，全面系统地介绍了大学生必须掌握
的计算机基础知识，既包括相关的概念和原理，也包括操作的方法和技巧。
同时，为了满足大多数高校学生参加全国计算机等级考试的需求，根据全国计算机等级考试大纲的要
求，《高等学校教材：大学计算机基础教程》增加了全国计算机等级考试二级公共基础知识考试内容
。
全书共分9章，主要内容包括计算机概述、操作系统Windows XP、Office 2003办公软件、计算机网络、
信息检索、多媒体技术基础、数据库设计基础、数据结构与算法、程序设计与软件工程基础等。
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书籍目录

第1章　计算机概述1.1　计算机的发展及应用1.1.1　计算机的发展史1.1.2　计算机的分类1.1.3　计算机
的应用1.2　计算机系统的组成1.2.1　计算机体系结构1.2.2　计算机硬件系统1.2.3　微机组装应用案
例1.2.4　计算机软件系统1.2.5　多媒体计算机1.3　信息在计算机中的表示1.3.1　数制与数制转换1.3.2
　计算机中的数字编码1.3.3　计算机中的字符编码1.3.4　计算机中的汉字编码本章小结习题第2章　操
作系统Windows XP2.1　Windows XP的基本操作2.1.1　Windows XP的运行环境与安装2.1.2　Windows
XP的启动与退出2.1.3　Windows XP的桌面2.1.4　窗口操作2.1.5　对话框2.1.6　Windows XP的帮助系
统2.2　Windows XP文件管理2.2.1　文件与文件夹2.2.2　文件与文件夹的管理工具2.2.3　文件和文件夹
的基本操作2.3　Windows XP的控制面板2.3.1　设置显示属性2.3.2　中文输入法2.3.3　使用打印机2.3.4
　添加新硬件2.4　Windows XP的程序管理2.4.1　应用程序的启动和退出2.4.2　应用程序的安装和卸
载2.4.3　Windows XP自带的实用程序2.5　磁盘管理2.5.1　文件系统简介2.5.2　磁盘分区2.5.3　磁盘格
式化2.5.4　磁盘清理2.5.5　磁盘碎片整理2.5.6　查看磁盘属性2.6　Windows XP的高级操作2.6.1　用户
管理2.6.2　使用任务管理器2.6.3　查看系统属性本章小结习题第3章　Office 2003办公软件3.1　Office
2003简述3.1.1　Office 2003组件简介3.1.2　Office 2003的一些通用操作3.2　Word 2《303文字处理软
件3.2.1　Word 2003工作界面3.2.2　文档的基本操作3.2.3　设置格式3.2.4　图文混排3.2.5　表格制
作3.2.6　页面设置与打印3.2.7　其他排版操作3.3　Excel 2003电子表格软件3.3.1　Excel 2003工作界
面3.3.2　工作表的基本操作3.3.3　数据管理3.3.4　数据的图表化3.3.5　打印工作表3.4　PowerPoint 2003
演示文稿软件3.4.1　PowerPoint 2003工作界面3.4.2　演示文稿的基本操作3.4.3　幻灯片放映3.4.4　演示
文稿的输出本章小结习题第4章　计算机网络4.1　计算机网络基础4.1.1　计算机网络概述4.1.2　计算机
网络协议和体系结构4.1.3　计算机网络的拓扑结构4.2　计算机局域网4.2.1　网络硬件4.2.2　网络软
件4.2.3　局域网组网4.2.4　局域网中资源的共享4.3　Internet基础4.3.1　Internet概述4.3.2　Internet地
址4.3.3　接入Internet4.4　Internet应用4.4.1　WWW服务4.4.2　电子邮件4.4.3　FTP文件传输4.4.4　其他
应用4.5　计算机网络安全4.5.1　计算机病毒4.5.2　网络入侵防范和安全管理本章小结习题第5章　信息
检索5.1　信息和文献的基本概念5.1.1　信息的概念5.1.2　文献的概念及分类5.2　信息检索的基本概
念5.2.1　信息检索及信息检索语言5.2.2　信息检索的类型和信息检索系统5.2.3　信息检索的途径5.2.4
　检索效果的评价5.3　Internet网络信息检索5.3.1　Internet网络信息检索的方法5.3.2　搜索引擎5.3.3　
常用搜索引擎介绍5.4　网络文献信息检索5.4.1　中国期刊网5.4.2　常用中文文献检索系统简介5.4.3　
电子图书的检索和阅读本章小结习题第6章　多媒体技术基础6.1　图形图像媒体6.1.1　计算机图像的
基本概念6.1.2　图形图像处理6.2　声音媒体6.2.1　声音媒体的表示6.2.2　声音文件的处理6.3　视频媒
体本章小结习题第7章　数据库设计基础7.1　数据库系统的基本概念7.1.1　数据管理技术的发展7.1.2　
数据库系统的基本概念7.1.3　数据库系统的基本特点7.1.4　数据库系统的內部结构体系7.2　数据模
型7.2.1　数据模型的基本概念7.2.2　E-R模型7.2.3　芝辑数据模型7.3　关系代数7.4　数据库设计与管
理7.4.1　数据库设计概述7.4.2　数据库设计的实施7.4.3　数据库管理本章小结习题第8章　数据结构与
算法8.1　算法8.1.1　算法的基本概念8.1.2　算法复杂度8.2　数据结构的基本概念8.2.1　什么是数据结
构8.2.2　数据结构及其图形表示8.3　线性表及顺序存储结构8.3.1　线性表的基本概念8.3.2　顺序表的
运算8.4　栈与队列8.4.1　栈及其基本运算8.4.2　队列及其基本运算8.5　线性链表8.5.1　线性链表的概
念8.5.2　单链表的插入和删除运算8.6　树与二叉树8.6.1　树的基本概念8.6.2　二叉树及其性质8.6.3　
二叉树的存储结构8.6.4　二叉树的遍历8.7　查找技术8.7.1　顺序查找8.7.2　二分法查找8.8　排序技
术8.8.1　交換类排序法8.8.2　插入类排序法8.8.3　选择排序法8.8.4　排序方法比较本章小结习题第9章
　程序设计与软件工程基础9.1　程序设计方法与风格9.1.1　程序设计方法与技术9.1.2　程序设计风
格9.2　结构化程序设计9.2.1　结构化方法概要9.2.2　结构化程序设计的原则9.2.3　结构化程序的基本
结构与特点9.2.4　结构化程序方法的使用9.3　面向对象的程序设计9.3.1　面向对象方法概要9.3.2　面
向对象程序设计的特点9.3.3　面向对象方法的基本概念9.4　软件工程的基本概念9.4.1　软件的概念和
分类9.4.2　软件工程的基本概念9.5　结构化分析方法9.5.1　需求分析及其方法9.5.2　结构化分析方
法9.6　结构化设计方法9.6.1　软件设计的基本概念和原理9.6.2　概要设计过程及工具9.6.3　面向数据
流的结构化设计方法9.6.4　详细设计9.7　软件测试和调试9.7.1　软件测试的基本概念9.7.2　软件测试
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的方法和技术9.7.3　软件测试的步骤9.7.4　软件调试本章小结习题参考文献
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