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前言

　　《实用英语拓展教程》以教育部高等教育司颁布的《高职高专教育英语课程教学基本要求（试行
）》和《高等学校英语应用能力考试大纲和样题》为编写依据。
全书分上、下两册。
上册为语法、阅读篇，下册为翻译、写作篇。
　　《实用英浯拓展教程（下）——翻译、写作篇》针对高职高专学生学习和参加高等学校英语应用
能力考试过程中翻泽和写作的薄弱环节而编写，从基本功训练到解题思路、技巧都进行了详细介绍。
此外，本书还设置了专项训练，目的在于通过学习和实践，使学生掌握相应的知识和技能并熟悉考试
的题型和难易程度。
　　本书分为两章。
第一章为翻译部分，讲解常考翻译句式及常用翻译技巧，A、B级专项训练及真题详解。
第二_二章为写作部分，内容包括教学基本要求、考试应对策略、写作专项讲解与训练等。
　　《实用英语拓展教程（下）——翻译、写作篇》教材的编写力求简明扼要，具有较强的针对性和
实用性。
按照《高职高专教育英晤课程教学基本要求（试行）》和A、B级考试大纲及命题规律，针对其中的翻
译和写作部分进行讲解和分析，并围绕相应题型进行专项训练。
希望本书能在较短的时间内帮助学生学习、检验并巩固所学语言知识和技能，熟悉考试题型，培养英
语应用能力。
本书适用于高职高专院校、电大、夜大和职大等学校的学生学习，既可作为教材使用，也可作为教辅
或自学用书。
　　本书的作者均为长期从事高职高专英语教学、经验丰富的一线教师。
主审为大连理工大学外国语学院的孔庆炎教授和昆明理工大学的王庆奖教授。
主编刘燕波负责确定全书的体例、统稿及文字审校；副主编杜文娟和孙宗芹分别负责翻译和写作部分
的统筹与编写工作。
其他参编的教师分别为（排名不分先后）：孙静洋、殷琪、符春焕、廖荭、周容生、沙亮、赵茜和杨
娟。
　　本书编写过程中还得到了高等教育出版社的大力支持，在此一并表示感谢。
　　由于编者的水平有限，书中难免有疏漏之处，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

　　《实用英语拓展教程：翻译、写作篇（下）》针对高职高专学生学习和参加高等学校英语应用能
力考试过程中翻泽和写作的薄弱环节而编写，从基本功训练到解题思路、技巧都进行了详细介绍。
此外，《实用英语拓展教程：翻译、写作篇（下）》还设置了专项训练，目的在于通过学习和实践，
使学生掌握相应的知识和技能并熟悉考试的题型和难易程度。
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书籍目录

第1章 翻译第一节 教学基本要求及考试应对策略1．高职高专英语翻译（英译汉）教学基本要求2．英
语翻译的基本原则3．A、B级考试翻译部分的评分原则及标准第二节 词的翻译1．词的翻译2．习语的
翻译第三节 句子翻译1．英语的句子结构2．英译汉句法变换3．英译汉常用技巧详解4．真题再现．第
四节 段落篇章翻译1．英文段落英译汉要点分析2．实战讲解3．常用句型的翻译4．修辞基础知识翻译
练习答案第2章 写作第一节 教学基本要求1．考纲透视2．英语应用能力考试写作部分的评分原则及标
准3．历年应用文写作题型分析及预测第二节 应用文写作高分策略1．写作高分突破的“四项基本原
则2．写作常见错误及分析第三节 常见应用文写作技巧1．社交信函2．商务信函3．个人简历4．简短
广告5．通知6．便条、留言条7．公告／通知8．海报
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