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内容概要

　　《普通高等教育“十五”国家级规划教材（修订版）：简明经济应用写作（第2版）》是根据教
育部对高职高专人才培养的目标编写而成的。
《普通高等教育“十五”国家级规划教材（修订版）：简明经济应用写作（第2版）》紧扣高职高专
教育特色，选取当前经济管理领域常用的经济应用文文种讲解。
每种文体包含“文体知识概要”、“典范文案评析”和“实践训练设计”三个板块内容。
“文体知识概要”部分对文体的概念、特点、使用范围和写作方法等方面的知识展开简洁明了、重点
突出的介绍；“典范文案评析”部分选择典型而又新颖的范文，采用评点式，有针对性地进行分析、
评述，突出直观教学的特点；“实践训练设计”部分设计了一些具体而又贴近实际应用的实训题目，
方便教师指导和学生练习，可以把写作实训环节真正落到实处。
　　《普通高等教育“十五”国家级规划教材（修订版）：简明经济应用写作（第2版）》可作为高
等职业院校、高等专科院校、成人高等院校、本科院校高职教育经济管理及其他相关专业学生的学习
用书，也可供五年制高职院校、中等职业院校学生及其他相关人员使用。
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书籍目录

1　应用文概述2　公文常识概要3　通告通知通报4　请示报告批复5　函会议纪要6　计划7　总结8　
调查报告9　简报10　规章制度11　商务信息12　商品说明书13　商品广告14　市场调查报告15　市场
预测报告16　经济活动分析报告17　可行性研究报告18　招标和投标文书19　合同20　经济纠纷诉
状21　审计报告书22　学术论文主要参考书目
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编辑推荐

　　《普通高等教育“十五”国家级规划教材（修订版）：简明经济应用写作（第2版）》编写时打
破了传统教材体例的框框，采用了一种崭新的体例。
全书除第一章应用文概述和第二章公文常识概要外，其他各章均分为“文体知识概要”、“典范文案
评析”和“实践训练设计”三大块。
“文体知识概要”部分，没有像传统教材那样对文体知识作繁琐冗长的介绍，而是突出重点，对各种
文体基本知识内容作概要介绍，“够用”为止；“典范文案评析”部分，选择了典范而又新颖的文案
，采用评点式，有针对性地进行分析、评述，突出直观教学的特点；“实践训练设计”部分，设计了
一些具体而又贴近学生实际的实训题目，方便教师指导和学生练习，可以把写作实训环节真正落到实
处。
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