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前言

　　“外贸单证综合实训”课程是高等职业院校国际贸易实务专业的核心课程。
本课程除了常规的理论知识教学之外，更加强调实践能力的培养，而如何将这一教学思想更好地运用
到课堂教学中去，一本合适的教材非常关键，也是学生学习的导向标。
　　“外贸单证综合实训”这门课程大多数高职院校的国际贸易实务专业都已开设，与之相配套的教
材也多种多样，但这些教材都不能体现出我们的教学思想，主要反映在以下两个方面：首先，从体例
上讲，这些教材还是沿袭着以往的、以知识传授为主线的编写方法，虽然内容较为全面，但前后章节
顺序安排与实际工作的要求和流程完全不存在对应性，使得学生在完成这门课程的学习之后，对“外
贸单证制作”的理解还只能停留在“学、记、背”上面，而不是主动地去“做”，这不仅与这门课程
的实质要求相背离，而且也不能体现出高职院校学生动手能力强的特点；其次，从内容上讲，项目化
教学改革要求学生以项目为导向进行相关的学习，而以往的教材，在内容上只是将大量的知识先进行
讲解，很少涉及能力训练内容，所以完全不能满足项目教学的要求。
“外贸单证综合实训”这门课程，传授给学生的应该是一门“做”的艺术，知识是为了这门“艺术”
服务的，所以将知识与能力完全割裂开的教材，是不能满足教师教学和学生学习的要求的。
当然，以往的教材并不是没有可取性，例如涉及的知识丰富、涵盖面广等优点还是值得肯定的，那么
现在，我们希望编写一本在吸收已有成果的基础上，将能力训练与知识充分融合，既符合项目教学要
求，又满足高职院校学生使用要求的教材。
　　教师在教学时，可以首先将实训项目的基本知识和能力进行简要总结和回顾，其次向学生讲解操
作示范内容，最后让学生自己在规定的时间内完成配套的能力训练。
当在学生完成后，让学生以小组形式自行准备进行讲解并接受教师的提问，以进一步提升其单证制作
的综合能力。
　　本书由唐春宇担任主编，韦昌鑫和祝土生担任副主编，由唐春宇对全书进行统稿。
中粮集团进口业务部周芬和浙江中烟公司的蒋妍菡参加审稿。
编写的分工为：唐春宇（教学建议、实训一、四、五）、韦昌鑫（实训二）、祝土生（实训三）、蒋
妍菡（实训六）。
　　在本书的编写过程中，得到了浙江金融职业学院国际商务系章安平副主任和国际贸易教研室其他
教师的悉心指导和帮助，还得到了浙江新大集团祝土生经理、中粮集团进口业务部周芬和浙江中烟公
司蒋妍菡等外贸业务专家的大力支持，在此一并表示衷心的感谢。
同时，为了丰富本书的内容，本教材还借鉴和引用了其他书籍的一些资料，在此，也对这些书籍的作
者表示感谢。
　　由于编写时间较紧、任务重，书中难免出现一些疏漏和错误，真诚欢迎各界人士批评指正，以便
再版时予以修正，使其日臻完善。
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内容概要

　　《外贸单证综合实训》是在学生已经系统学习过“外贸单证操作”课程的基础上，结合外贸行业
专家对工作岗位的实际要求编写的综合实训教材。
《外贸单证综合实训》强调单据制作的综合性和学生实训内容选取的实践性。
《外贸单证综合实训》以不同结算方式下的单据综合制作为主线，分为电汇方式下的单据制作、托收
方式下的单据制作、信用证的审核、信用证项下的单据制作、信用证项下的单据审核和进口信用证方
式下的单据制作六个实训项目。
每个实训项目都包括实训目标、工作任务、操作示范和能力训练四部分内容。
　　《外贸单证综合实训》可作为高等职业院校、高等专科院校、成人高校、民办高校及本科院校举
办的二级职业技术学院国际商贸类专业的教学用书，也可作为五年制高职、中职相关专业教材，还可
作为社会从业人员的单证业务参考书及自学用书。
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书籍目录

实训一 电汇方式下的单据制作一、实训目标二、工作任务三、操作示范四、能力训练实训二 托收方
式下的单据制作一、实训目标二、工作任务三、操作示范四、能力训练实训三 信用证的审核一、实训
目标二、工作任务三、操作示范四、能力训练实训四 信用证项下的单据制作一、实训目标二、工作任
务三、操作示范四、能力训练实训五 信用证项下的单据审核一、实训目标二、工作任务三、操作示范
四、能力训练实训六 进口信用证方式下的单据制作一、实训目标二、工作任务三、操作示范四、能力
训练参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<外贸单证综合实训>>

章节摘录

　　The seller shall not be responsible for the delay in shipment of non - delivery of the goods due toforce
majeure.　Such as war, serious fire, flood, typhoon and earthquake or other events agreedupon between both
parties, which might occur during the process of manufacturing or in the courseof loading or transit.　The seller
shall advise the buyer immediately of the occurrence mentionedabove and within fourteen days thereafter, the seller
shall send by airmail to the buyer for their ac-ceptance of a certificate of the accident issued by the competent
government authorities where the ac-cident occurs as evidence thereof.　　Under such circumstances, the seller,
however, are still under the obligation to take all nec-essary measures to hasten the delivery of the goods.　In case
the accident lasts for more than 10weeks, the seller at its option may delete the undelivered goods from its purchase
order or appropri-ately extend the time of delivery. The seller shall not be responsible for failure or delay to
performall or any part of this contract due to force majeure.12. ARBITRATION :　　All disputes in connection
with this contract or the execution thereof shall be se,ttled friendlythrough negotiations.　In case no settlement can
be reached, the case may then be submitted~for ar-bitration to China international economic and trade arbitration
commission in accordance with itsrules of arbitration promulgated by the said arbitration commission.　The
arbitration shall take placein Beijing and the decision of the arbitration commission shall be final and binding upon
both par-ties ; neither party shall seek recourse to a law court nor other authorities to appeal for revision of
thedecision.　Arbitration, to both parties, shall continue to execute the present contract except thoseunder
arbitration.　　In witness thereof, this contract is made both in English and Chinese, signed by both partiesin two
original copies; each party holds one copy.
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