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内容概要

　　《计算机应用基础》基于工作过程进行真实工作情境设计，通过完成具体的、由简单到复杂的一
系列工作任务，完成计算机应用能力的培养。
《计算机应用基础》主要内容包括键盘操作、汉字录入、操作系统应用、网络应用、图文排版、数据
处理、演示文稿制作等。
《计算机应用基础》参照全国高等院校计算机等级考试二级（文管）考试大纲和全国计算机等级考试
（一级）考试大纲编写而成，适合作为高职高专各专业计算机基础课程的教材，也适合希望快速提高
计算机操作水平的人员作为参考。
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