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内容概要

　　《高等教育教材：简明应用文写作》讲授了公务文书、事务文书、经济文书、法律文书、礼仪文
书、日常应用文、毕业论文的写作知识，另外还增加了第九章讲授申论考试的有关知识，适应了高等
学校各个专业的教学需要，对学生毕业后参加国家公务员考试也有帮助。
 《高等教育教材：简明应用文写作》在讲授各种文体的写作知识时，都附有范文，并对范文作了简要
的评析，以供学生在练习时模仿参考。
《高等教育教材：简明应用文写作》所选的例文，绝大多数是在近三年内出现的，时代气息较浓，格
式也较规范。
 《高等教育教材：简明应用文写作》在各种文体之后，都设计了练习题。
练习的题型多样，既有材料作文，又有对病文的修改，学生通过这样一正一反的训练，就能较快地掌
握各种应用文的写作技巧。
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