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前言

　　当前，计算机应用能力的强弱已成为衡量大学生知识水平和能力的重要标志，大学计算机基础课
程是高等学校非计算机专业的必修课程，是大学生进入大学校门后接受的第一门计算机课程。
20世纪90年代，计算机基础教育进入了普及阶段；21世纪初期，高校计算机教育进入了蓬勃发展时期
，因特网对人类和社会的行为都产生了巨大影响，全社会有文化的人都已成为计算机应用者；计算机
基础教育以普及网络与信息技术为突破口，其内涵不断丰富，逐渐形成了“大学计算机基础+x门后续
核心课程”的新教学体系。
　　2006年以后，随着国家信息化步伐的加快，信息技术的发展改变着人们的生活、学习、工作、思
维方式、价值观及物质载体。
其对高校计算机基础教育提出了新的要求，主要体现在两个方面：一是计算机教育的内容不断扩展，
程度不断加深，计算机基础应用技术与其他专业的教学、科研工作的结合更加紧密；二是各学科、各
专业对学生的计算机能力有了更高和更加具体的要求。
　　本书根据教育部计算机基础课程教学指导分委员会2004年提出的大学计算机基础课程教学基本要
求，在广泛吸取各高等学校计算机基础教材优点的基础上，由多年从事计算机基础教育的数位教师联
合编写而成。
与以往的计算机基础教材相比，本书简化了有关办公自动化软件的使用介绍，强化了计算机基础应用
技术与其他专业的教学、科研工作相结合的知识介绍，有助于全面提高读者的计算机应用能力。
　　全书共10章，主要内容有计算机基础知识、操作系统基础、办公自动化基础、计算机网络基础
及Internet应用、算法与程序设计基础、数据库基础、软件工程基础、数据结构基础、多媒体技术基础
、信息安全技术基础等。
　　本书由常东超、高文来和贾银山主编，刘波平、王杨、郭来德、杨妮妮、张国玉、卢紫薇、冯瑶
、胡玉娥、吕宝志、刘培胜、冯志刚和刘海军等参加了部分章节的编写工作。
全书由常东超统稿。
　　魏海平教授审阅了全书，并提出了许多宝贵意见和建议，在此表示衷心的感谢。
　　本书既可以作为高等学校大学计算机基础课程教材，也可以作为培养读者计算机应用能力的自学
参考书。
由于编者水平有限，书中不足之处在所难免，敬请广大读者批评指正，以便再版时加以改进。
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内容概要

　　《大学计算机基础教程》根据教育部计算机基础课程教学指导分委员会2004年提出的大学计算机
基础课程教学基本要求，以及国家信息化建设对高校计算机基础教育提出的新要求编写而成。
全书共10章，主要内容包括计算机基础知识、操作系统基础、办公自动化基础、计算机网络基础
及Internet应用、算法与程序设计基础、数据库基础、软件工程基础、数据结构基础、多媒体技术基础
、信息安全技术基础等。
　　《大学计算机基础教程》既可以作为高等学校大学计算机基础课程教材，也可以作为培养读者计
算机应用能力的自学参考书。
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章节摘录

　　“网上邻居”显示指向共享计算机、打印机和网络上其他资源的快捷方式。
只要打开共享网络资源（如打印机或共享文件夹），快捷方式就会自动创建在“网上邻居”文件夹中
。
“网上邻居”文件夹还包含指向计算机上的任务和位置的超链接。
这些链接可以帮助用户查看网络连接，将快捷方式添加到网络位置，以及查看网络域或工作组中的计
算机，如图2.7所示。
　　②系统控制工具区域。
　　系统菜单区的中部放置着调整计算机系统设置的控制面板及打印机和传真工具。
控制面板提供了丰富的专门用于更改Windows外观和行为方式的工具。
　　Windows XP的控制面板在设计上采用了分类视图的形式，体现了“整体设计上以任务为中心、全
面为用户使用计算机提供便捷服务”的设计理念，尽量推测用户可能使用哪些功能。
　　⋯⋯
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编辑推荐

　　与以往的计算机基础教材相比，《大学计算机基础教程》简化了有关办公自动化软件的使用介绍
，强化了计算机基础应用技术与其他专业的教学、科研工作相结合的知识介绍，有助于全面提高读者
的计算机应用能力。
全书共10章，主要内容包括操作系统基础、办公自动化基础、计算机网络基础及Internet应用、算法与
程序设计基础、数据库基础、软件工程基础、数据结构基础等。
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