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前言

　　进入新世纪以来，我国的经济建设和社会快速发展，对高素质的技术技能型人才的需求也日益迫
切。
随着全国第五次职教工作会议的召开，高等职业教育的发展，得到前所未有的重视。
各地高等职业院校，正在为适应时代的需要，培养大批中高级应用型人才，提高劳动者素质，作出自
己独特的贡献。
　　写作能力，是当今社会人人必备的能力。
在高等院校开设写作课，目的不在于培养学生从事文学创作的能力，而在于培养学生将来在职场中以
书面形式解决工作事务的职业能力。
在这个意义上，我认为高等职业院校应把写作课列为必修的课程，重视写作教学，传授写作知识，培
养写作能力，提高写作素养。
　　在教学改革的进程中，课程教材建设是关键。
近几年，写作教学界十分重视教材建设，出版过多种高质量的写作课教材，但大都只适用于综合性院
校、师范院校，而没能把目光投向高等职业院校。
这一次，我有机会看到施新同志主编的《高职写作》书稿，十分高兴。
因其参编者都是来自教学第一线的写作课教师，了解高职教育写作教学的现状，融人自己教学的经验
，使这本教材具有明显的特色。
具体说，有以下三点：　　一是框架针对性强。
该教材紧密结合高职教育的特点和要求，以现代应用型人才必须掌握的写作基本知识、技能来构建全
书的框架。
理论知识以“必须、够用为度”，抓难点、重点，简明扼要；在文类、文种的选择上，充分考虑学生
今后工作、学习、生活的需要，选择使用频率高的文种进行训练。
应该说，这个框架针对性强，是富有高职教育特色的。
　　二是内容新颖、规范。
该教材在阐述写作要求、体式规范时，能以国家最新文件精神为准则，不沿用旧说，力求写出新意；
在例文选择上，能紧密结合当前的社会实际，选择内容有新意、体式符合规范的文章，为学生的写作
实践提供有益的借鉴。
　　三是训练科学有序。
该教材在训练设计上下了大功夫。
力图让学生自主学习，在实践中提高。
每个文种后提供情景训练，以便学生当场消化，加深印象。
每一章结束后进行综合练习，让学生融会贯通，举一反三，从整体上掌握该类文种的体式规范与写作
要求。
写作课是实践性很强的课程，学生只有通过自己的写作实践环节，才能把学到的知识转化为能力。
能否抓住实践环节，是决定写作教学成败的关键。
这本教材的编写者是很懂得这个道理的。
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内容概要

　　《全国高职高专教育十一五规划教材：高职写作（第2版）》紧密结合高职教育的特点和要求，
以现代应用型人才必须掌握的写作基本知识、技能来构建全书的框架。
理论知识以“必须、够用为度”，抓难点、重点，简明扼要；在文类、文种的选择上，充分考虑学生
今后工作、学习、生活的需要，选择使用频率高的文种进行训练。
应该说，这个框架针对性强，是富有高职教育特色的。
　　本书在阐述写作要求、体式规范时，能以国家最新文件精神为准则，不沿用旧说，力求写出新意
；在例文选择上，能紧密结合当前的社会实际，选择内容有新意、体式符合规范的文章，为学生的写
作实践提供有益的借鉴。
　　本书在训练设计上下了大功夫。
力图让学生自主学习，在实践中提高。
每个文种后提供情景训练，以便学生当场消化，加深印象。
每一章结束后进行综合练习，让学生融会贯通，举一反三，从整体上掌握该类文种的体式规范与写作
要求。
写作课是实践性很强的课程，学生只有通过自己的写作实践环节，才能把学到的知识转化为能力。
能否抓住实践环节，是决定写作教学成败的关键。
这本教材的编写者是很懂得这个道理的。
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章节摘录

　　二、主要成绩和做法　　1.完善实施措施，工作推进扎实有效。
　　以“群众利益无小事、为民办事解忧愁”作为今年我们法律援助工作的宗旨，全局上下始终将法
律援助工作作为司法行政工作的重点和亮点放在了重要议事日程，精心筹划，认真组织，推进实施。
一是制订方案，明确责任。
年初，区局对2003年落实法律援助为民办实事工作进行了总结、表彰，并在此基础上，对如何圆满完
成2004年度法律援助为民办实事项目任务进行分析研究和重点部署，下发了2004年法律援助为民办实
事项目的实施方案，将法律援助任务进行了分解，明确了责任人，建立了考核奖惩机制。
局还招聘专门人员负责法律援助的咨询接待工作，建立了局领导法律援助咨询接待日制度，推行五项
承诺和六项便民服务措施，从制度、人员、经费等方面重点保障。
二是根据国务院《法律援助条例》的规定，修订和调整了法律服务人员承办法律援助工作的义务工作
量及办案补贴、奖励标准；各镇、街道也积极落实《条例》的规定，明确对办理法律援助案件进行补
贴，充分调动了法律服务人员的积极性。
　　2.积极实施《条例》，完善法律援助保障机制。
　　今年以来，基层各工作站以《条例》为依据，向本级党委、政府积极宣传法律援助是政府的责任
，同时围绕党委、政府的中心工作，围绕创建“平安××”和“文明城市创建”活动，积极开展法律
援助，引起了党委和政府的重视，提升了法律援助工作的地位。
各工作站积极向本级财政申请专项经费，得到了财政的支持，增加了法律援助经费的预算，滨湖镇、
胡埭镇等单位均落实了经费，为落实政府实事工程打下了基础。
根据省厅、市局的要求，区中心积极创建规范化法律援助机构，落实了专门人员，增加了法律援助办
公区域，设立了援助中心办公室、接待室、资料室等办公场所，增添了办公设施，电脑、传真、复印
机、打印机一应俱全，制作了法律援助工作公示栏等等，从硬件和规范上保障实事项目的完成。
五月份，区局还与区未成年人保护办公室、区团委联合成立了××区法律援助中心青少年工作站，进
一步加大了维护青少年合法权益的力度。
　　3.积极开展服务质量建设活动，不断提高法律援助服务水平。
　　各工作站结合自身特点，加强了人员配备，并完善了公示制度、首问负责制度、一次性告知制度
、援助登记制度、办案流程监督制度、服务标准制度等。
各工作站都能做到热情接待申请援助当事人，当事人一次告知，二次受理，按规范及时受理、指派案
件，最大限度地方便申援当事人。
在办理案件时严格贯彻了“以民事案件为主、以法律工作者代理为主”的原则，诉讼率达××％，民
事案件比例达××％，达到了上级的有关要求。
全区各基层工作站对法律援助的工作流程都进行了公示，使申援人在申请和咨询时，能非常直观地了
解自己是否符合条件，需要提供哪些材料等情况，同时也便于当事人实施监督。
　　⋯⋯
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