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前言

本书是普通高等教育“十一五”国家级规划教材，是在原普通高等教育“十五”国家级规划教材《会
计软件操作》（第二版）的基础上，吸取近年来高职高专教育在探索培养高等技能型专门人才方面取
得的成功经验及教研成果编写而成的。
随着我国社会主义市场经济体制的进一步完善和各项改革的深化，计算机技术的飞速发展，电子商务
的广泛应用，财务软件的应用平台、开发技术和功能体系不断完善更新，会计电算化的应用水平不断
提高，应用范围不断扩大。
同时，企事业单位也需要较高业务素质的会计电算化人才。
因此，我们必须对教学内容进行必要的变革和及时的更新，而教材建设与更新是其中非常重要的一方
面。
基于这种认识，本书以用友软件股份有限公司新研制开发的耶版财务软件为蓝本，以企业经济业务为
主线，讲述财务软件的操作技术。
本书主要包括会计软件概述、用友r113系统的安装、会计软件的初始化设置、总账系统、uFO报表管
理、工资管理、固定资产管理共七章内容，另外还包括部分实例和认证考试的模拟试题。
本书根据用户的实际需要来确定各项任务，并将任务进行合理分解，对每个特定的任务通过直观的屏
幕操作图表、清晰的步骤说明和典型的应用案例，指导用户去完成这些任务。
初级用户根据本书的步骤、提示和画面，可以很快地学会会计软件的基本操作。
在学习的过程中，建议采取边讲边上机操作的方式，增加上机时间，不断总结实践经验，这样就能在
很短的时间内掌握其精髓，成为软件操作的行家。
本书可作为高等职业院校、高等专科学校、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业技术学院
财务会计及其他经管类专业的教材，也可供企事业单位各级财务部门电算化培训或准备参加用友软件
认证考试的读者使用。
本书由张洪瀚、闯少铭、梁毅炜主编，耿文莉、洪筠、陈凌参编，最后由张洪瀚教授统稿。
本书成稿后承蒙西安财经学院常士剑教授担任主审。
常教授对本书提出了宝贵的意见和建议，在此表示衷心的感谢。
限于编者的水平，且时间仓促，书中难免存在疏漏和不妥之处，敬请批评指正。
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内容概要

本书以用友T3版财务软件为蓝本，系统全面的介绍了会计软件操作的相关知识，主要包括会计软件概
述、用友T3系统的安装、会计软件的初始化设置、总账系统、UFO报表管理、工资管理、固定资产管
理共七章内容，另外还包括部分实例和认证考试的模拟试题。
本书可作为高等职业院校、高等专科学校、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业技术学院
的财务会计及其他经管类相关专业的教材，也可供企业各级财务部门电算化培训或准备参加用友软件
认证考试的读者使用。
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章节摘录

插图：3.按系统结构分类会汁软件从计算机系统结构上可分为单机版和网络版两种。
单机版会计软件，只能安装在某一台计算机中单独使用。
网络版是安装在网络环境下的计算机系统中，在这个网络环境中各工作站都可以使用的会计软件。
4.按应用平台分类会计软件从计算机软件系统应用平台上可分为Dos环境和windows环境两种。
早期计算机系统中都是应用在Dos环境下的会计软件。
近些年随着windows操作系统的普及，新开发的会计软件基本上都是windows环境下的。
用友T3系统就是windows环境下的会计软件。
1.1.3 会计软件的开发过程不论采用哪一种分类方法，都存在着两种不同来源的会计软件，即可自行参
与开发的专用会计软件和商品化的通用会计软件。
这两种会计软件的主要区别在于应用范围和开发目的不同。
但两者在开发过程中所遵循的原则大体是一致的，都必须符合我国的法律、法规和制度的要求，必须
符合会计业务处理程序和核算方法等的要求。
1.常用会计软件的开发方法软件的开发需要投入大量的人力、物力，而且需要较长的开发周期。
如在开发初期选定的方向和方法不正确，不但在软件开发过程中会遇到各种各样的困难，而且开发完
成之后，在软件运行和维护中也会遇到各种各样的问题，轻则影响到会计软件的作用和功能，重则导
致会计软件全部报废，在经济上产牛巨大的损失。
因此，目前软件开发应用软件工程方法，从系统工程的角度来观察、分析软件开发生产的全过程，使
软件开发具有较强的规范性和经济性。
常用的会计软件开发方法有原型法和生命周期法。
一般来说原型法适合在中小型专用会计软件开发中使用，生命周期法在大中型专用会计软件或商品化
会计软件开发过程中使用。
关于这两种会计软件的开发方法，在会计电算化的课程中已经讨论过，在此不再赘述。
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编辑推荐

《会计软件操作(第3版)》是普通高等教育“十一五”国家级规划教材。
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