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前言

进入21世纪后，信息技术已经成为主导国家和社会经济发展的一个重要角色，社会对大学生的信息技
术水平要求也越来越高。
计算机应用技术与教学、科研工作结合更加紧密，以计算机技术为核心的信息技术的融合促进了各学
科的发展，各专业对学生的计算机应用能力也有更高和更加具体的要求，计算机水平已成为衡量大学
生业务素质与能力的突出标志。
本书是教育部高等学校文科计算机基础教学指导委员会立项教材，是按照教育部高等学校文科计算机
基础教学指导委员会组织制定的《高等学校文科类专业大学计算机教学基本要求（第5版——2008年版
）》（以下简称基本要求），同时参考《全国计算机等级考试一级大纲》和四川省计算机等级考试委
员会指定的《四川省计算机等级考试一级考试大纲（2008年）》（以下简称大纲），并根据编者多年
的教学实践经验编写而成。
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内容概要

　　《大学计算机基础》在教育部高等学校文科计算机基础教学指导委员会编写的《高等学校文科类
专业大学计算机教学基本要求（第5版——2008年版）》（高等教育出版社，2008年11月）指导下，参
考《全国计算机等级考试一级大纲》和四川省计算机等级考试委员会指定的《四川省计算机等级考试
一级考试大纲（2008年）》，详细介绍计算机基础知识、操作系统Windows XP、文字处理软件Word
2003、电子表格软件Excel 2003、演示文稿制作软件PowerPoint 2003、计算机网络基础知识及Internet应
用和计算机安全知识等内容。
　　《大学计算机基础》依据科学的学习规律，合理编排章节，优化知识结构，不仅有各种功能和操
作步骤的详细说明，还结合大量案例，使读者能够学练结合，帮助读者快速、全面、系统地掌握计算
机基础知识。
　　《大学计算机基础》适用于普通、职业高等学校非计算机专业本、专科学生，也可供网络学院、
成教学院、计算机培训班学生参考使用。
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章节摘录

插图：计算机高速运算的能力极大地提高了工作效率，把人们从浩繁的脑力劳动中解放出来。
过去用人工旷日持久才能完成的计算，而计算机在“瞬间”即可完成。
曾有许多数学问题，由于计算量太大，数学家们终其毕生也无法完成，使用计算机则可轻易地解决。
2．计算精度高在科学研究和工程设计中，对计算的结果精度有很高的要求。
一般的计算工具只能达到几位有效数字(如过去常用的4位数学用表、8位数学用表等)，而计算机对数
据处理结果的精度可达到十几位、几十位有效数字，根据需要甚至可达到任意的精度。
3．存储容量大计算机的存储器可以存储大量数据，这使得计算机具有“记忆”功能。
目前计算机的存储容量越来越大，已达百万兆乃至更高数量级的存储容量。
计算机具有“记忆”功能，是与传统计算工具的一个重要区别。
4．具有逻辑判断功能计算机的运算器除了能够完成基本的算术运算外，还具有进行比较、判断等逻
辑运算的功能。
这种能力是计算机处理逻辑推理问题的前提。
5．自动化程度高，通用性强由于计算机的工作方式是将程序和数据预先存放在计算机内，工作时按
程序规定的操作，一步一步地自动完成，一般无须人工干预，因而自动化程度高。
这一特点是一般计算工具所不具备的。
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编辑推荐

《大学计算机基础》：教育部高等学校文科计算机基础教学指导委员会立项教材
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