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前言

　　随着经济全球化和信息化的发展，现代物流作为现代化经济的重要组成部分和工业化进程中最为
经济合理的综合服务模式，正在全球范围内迅速发展，并已逐渐成为我国经济发展的重要支柱产业和
新的经济增长点。
近年来，中国经济迅速发展，许多大型跨国集团进入我国，各级政府和许多企业已把物流作为提升经
济实力和提高企业核心竞争力的重要手段。
现代物流的理念、先进的物流技术和现代经营与管理模式正在被引入国家、地区经济建设和企业经营
与管理之中。
　　采购作为企业经营活动的首要环节，对企业的生存和发展起着重要的作用。
在日趋激烈的市场竞争中，采购工作承担的责任越来越大。
合理实施采购，对于促进企业经营管理、降低成本、增加利润、提高竞争力具有十分重要的意义。
同时，采购是物流顺畅的关键，物流又是采购实施的保障。
采购促进物流的发展，物流带动采购的提升。
　　为此，我们依据《中等职业学校物流专业紧缺人才培养培训教学指导方案》，编写了《采购实务
》一书，希望能有助于读者对采购原理和方法的了解与认识，培养实用技能型现代采购人才，促进采
购工作的发展。
　　本书从采购的实际出发，深入浅出，合乎逻辑地阐述了采购的基本理论知识和技术方法，兼顾到
采购实践的应用。
包含了作者多年来在物流与采购的企业实践和实际教学的认识及感悟。
可作为中等职业学校教材，也可供企业采购和管理人员使用。
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内容概要

　　采购原理、采购计划、供应商的选择与管理、采购模式、采购实施、采购物流、采购管理、采购
信息化。
　　《采购实务》采用出版物短信防伪系统，用封底下方的防伪码，按照《紧缺人才培养培训系列教
材·采购实务》最后一页“郑重声明”下方的使用说明进行操作，可查询图书真伪。
　　《采购实务》同时配套学习卡资源，按照《紧缺人才培养培训系列教材·采购实务》最后一页“
郑重声明”下方的学习卡使用说明，登录可上网学习，下载资源。
　　《采购实务》是中等职业学校现代物流专业教材，也可作为其他相关专业的教材，还可作为在职
人员培训用书。
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章节摘录

　　1.1 采购概述　　采购是各个企业所共有的职能，是企业经营的起始环节，同样也为企业创造价值
。
随着企业规模的不断扩大及精细管理和信息技术的广泛应用，采购的作用日益突出。
它不仅是保证生产正常运转的必要条件，而且也为企业降低成本、增加盈利创造了条件。
　　1.1.1 采购的概念和范围　　1.采购的基本概念　　狭义的采购是买东西，就是企业根据需求提出
采购计划、审核计划，选好供应商，通过商务谈判确定价格和交货条件，最终签订合同并按要求收货
付款的过程。
这种以货币换取物品的方式，可以说是最普通的采购途径，无论个人还是企业机构，其消费或者生产
的需求大都是通过购买的方式来满足。
在狭义的采购之下，买方一定要先具备支付能力，也就是要有钱，才能换取他人的物品来满足自己的
需求。
　　广义的采购是指除了以购买的方式占有物品之外，还可以通过其他途径取得物品的使用权，来达
到满足需求的目的。
广义的采购除购买之外，还可以通过租赁、借贷和交换等途径来完成。
　　我们可以从以下几个方面来全面理解采购的概念：　　（1）采购是从资源市场获取资源的过程
　　采购对于生产或生活的意义在于能提供生产或生活所需要而自己缺乏的资源。
这些资源，既包括生活资料，也包括生产资料；既包括物质资源（如原材料、设备、工具等），也包
括非物质资源（如信息、软件、技术、文化用品等）。
资源市场由能够提供这些资源的供应商组成，从资源市场获取这些资源都是通过采购的方式来进行。
采购的基本功能就是帮助人们从资源市场获取它们所需要的各种资源。
　　（2）采购是商流过程和物流过程的统一　　采购的基本内容，就是将资源从资源市场的供应者
手中转移到用户手中的过程。
在这个过程中，一是要实现将资源的所有权从供应者手中转移到用户手中，二是要实现将资源的物质
实体从供应者手中转移到用户手中。
前者是个商流过程，主要通过商品交易、等价交换来实现。
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