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前言

　　当今社会已经步入信息化社会，信息技术的发展日新月异，信息技术已经广泛地应用于信息管理
、办公自动化、计算机辅助设计以及人们的日常生活中。
计算机的应用已经成为现代社会生产力发展的重要标志，信息技术正在不断地改变着世界。
　　高等教育以培养技术应用型人才为根本任务，以适应社会需求为目标，教学内容必须突出理论知
识的应用和实践能力的培养，理论课的教学要以应用为目的。
“计算机应用基础”课程是高等学校学生的必修公共课，是学生毕业后从事各项工作的工具和基础，
它在培养学生的技术应用能力方面具有重要的作用。
为了适应高等教育的需要，针对人才培养的特点，我们编写了《计算机应用基础（windows XP）》教
材。
本书在编写过程中着重突出以下特点：　　第一，强调应用性。
本书在保持知识系统性的同时，突出应用性。
在整体结构上，对素材的选择特别注重实际应用。
全书中的大部分章节都附有习题和实训，可供学生思考和进行上机操作训练。
　　第二，努力提高学生的学习兴趣。
全书配有计算机辅助教学（CAI）课件。
CAI课件充分利用计算机特有的功能，向学生提供图文并茂、有声有色的感性素材，激发学生的学习
兴趣，培养学生的思维能力。
　　第三，注重培养学生的能力。
本书既体现了计算机应用基础与多媒体技术相结合，又体现了计算机应用基础与全国计算机等级考试
相结合，突出实际应用。
本书重点介绍了多媒体技术知识与全国计算机等级考试的基础知识，这是本书的一大亮点。
　　本书为第2版，与第1版相比在内容上变化最大的地方是增加了网页技术概述、图形图像处理软
件Photoshop、平面动画制作软件Flash等多媒体应用技术的内容，增加了算法与数据结构，、程序设计
基础、软件工程基础、数据库设计基础等全国计算机等级考试二级考试的基础知识。
　　本书由李淑华担任主编，负责整体结构设计。
由于修理、裴若鹏、邢秀芳、胡艳担任副主编。
李淑华编写第1章、第2章、第4章、第5章、第6章、第9章、第11章、第12章、第13章，于修理编写第3
章，胡艳编写第7章的大部分内容，邢秀芳编写第8章，裴若鹏编写第10章。
侯荣旭编写第7章的第7.5 节，刘勇负责素材的整理，刘鑫负责CAI课件的制作。
　　尽管作者在编写此书的过程中做了很多的努力，但是由于作者水平有限，书中的缺点和疏漏之处
在所难免，敬请广大读者批评指正。
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内容概要

　　《计算机应用基础（Windows XP）（第2版）》由基础篇、应用篇和考试篇组成。
基础篇主要介绍计算机基础知识、windows XP、计算机网络、中文版Word 2003、中文版Excel 2003、
中文版Power Point 2003，应用篇主要介绍网页技术概述、图形图像处理软件Photo-shop、平面动画制
作软件Flash，考试篇主要介绍算法与数据结构、程序设计基础、软件工程基础、数据库设计基础。
　　《计算机应用基础（Windows XP）（第2版）》内容由浅入深、通俗易懂，可以作为高等学校“
计算机应用基础”课程的公共课教材，也可供各类工作人员使用微型计算机进行操作时参考。
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字4.5 图形处理4.5.1 插入剪贴画或图片4.5.2 修饰图片4.5.3 设置图片的边框4.5.4 填充彩色图片4.5.5 让文
字环绕图片4.5.6 复制和移动图片4.6 美化文档4.6.1 艺术字4.6.2 创建冲蚀4.6.3 文本框4.6.4 图文框4.7 长文
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架7.4.5 页面元素的添加7.4.6 插入动画7.4.7 链接7.4.8 表单7.4.9 行为7.4.1 0滚动字幕7.5 网页的综合应
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处理软件Photoshop8.1 图形图像处理软件Photoshop概述8.1.1 Photoshops的操作界面8.2 选区的操作8.3 图
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编辑推荐

　　《计算机应用基础（Windows XP）（第2版）》强调应用性。
《计算机应用基础（Windows XP）（第2版）》在保持知识系统性的同时突出应用性。
在整体结构上，素材的选择特别注重结合实际应用。
全书每章都附有习题和实训例子，可供学生思考和上机操作训练。
　　提高学生的学习兴趣。
全书配有多媒体CAI课件，向学生提供图文并茂、有声有色的感性素材，激发学生的学习兴趣，培养
学生的思维能力。
　　注重培养学生的能力。
《计算机应用基础（Windows XP）（第2版）》既体现了应用基础与多媒体技术相结合，又体现了应
用基础与全国计算机等级考试相结合，突出实际应用，重点介绍了多媒体知识与全国计算机等级考试
的基础知识。
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