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前言

全国计算机等级考试自1994年举办以来，得到了社会各界的广泛认可，在推广、普及计算机应用知识
和技术，为用人单位录用和考核工作人员提供评价标准等方面发挥了重要的作用。
全国计算机等级考试是目前国内参加人数最多、影响最大的计算机类考试。
为了更好地服务于考生，引导考生尽快掌握计算机的先进技术，并顺利通过计算机等级考试，我们特
别编写了本书。
本书分11章来讲解计算机等级考试二级Access的知识，章节安排与教育部考试中心组织编写的《全国
计算机等级考试二级教程——Access数据库程序设计（2011年版）》同步，主要从考试大纲要求、考
点点拨、真题链接和同步自测几个方面来对该部分内容做进行系统的阐释。
涉及的内容主要有数据库基础知识、数据库和表、查询、窗体、报表、数据库访问页、宏、模块、上
机考试指导等。
与目前已出版的同类图书相比，本书具有如下特色：·考点浓缩精解。
重点突出。
本书将指定的考试内容进行浓缩，用言简意赅的语言精讲考试要点、重点和难点，从而使考生更易于
理解全国计算机等级考试的要求和范围，能在较短的时间内取得较大的收获。
·例题选取精心。
分析到位。
书中的例题一部分选自近年全国计算机等级考试的真题，一部分是根据最新考试要求精心设计而成，
具有典型性和针对性。
所有例题均给出了详尽的分析，便于考生掌握完整的解题思路，以达举一反三、触类旁通之功效。
·实战练习丰富。
附有答案。
本书针对考试过关，着重实战，每个章节均配有同步自测题，这些自测题是对逐段所学内容的巩固与
提高，最后还提供了几套模拟试题，便于读者检测自己的总体水平。
所有自测题、模拟题均配有答案，便于自测使用。
·上机全面辅导。
书盘结合。
书中介绍了上机考试的环境、要点、考试题型等内容，并对最新上机考试真题进行了分类详解。
盘中提供笔试和上机两大软件系统，含有10套笔试与10套上机考试模拟题，便于实战演练，感受全真
环境。
两大软件均增加了试题评析功能，便于考生自我检查学习效果，在答题中加深对考核知识要点的理解
与掌握。
特别地，所有上机试题均配有视频演示及关键注解，如同名师亲临现场，手把手带领考生解题过关。
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内容概要

本书是按照教育部考试中心颁布的全国计算机等级考试考试大纲和指定教材编写的。
全书分11章来讲解计算机等级考试二级Aft!eS$的知识，章节安排与教育部考试中心组织编写的《全国
计算机等级考试二级教程——Aecess数据库程序设计(2011年版)》同步，主要从考试大纲要求、考点点
拨、真题链接和同步自测几个方面来对该部分内容做一个系统的阐释。
涉及的内容主要有数据库基础知识、数据库和表、查询、窗体、报表、数据库访问页、宏、模块、上
机考试指导等。
    本书具有考点浓缩、例题典型、讲解精当等特点，非常适合参加全国计算机等级考试t．j级Access)的
人员考前复习使用，也适合其他相关人员及等级考试培训班使用。
    本书配有光盘。
光盘中提供笔试和上机考试两大软件系统，含有10套笔试与10套上桃考试模拟题。
两大软件均增加了试题评析功能，所有上机试题均配有视频演示及关键注解。
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书籍目录

第1章 数据库基础知识  1.1 数据库基础知识    考点1 数据库的概念    考点2 数据模型  1.2 关系数据库    考
点3 关系数据模型    考点4 关系运算  1.3 SQ1基本命令    考点5 SQ1的基本语句    1.4 Access简介    考点6
Access数据库的系统结构  1.5 同步自测  1.6 同步自测答案第2章 数据库和表  2.1 建立表    考点1 Access常
用的效据类曩    考点2 字段属性的设置    考点3 建立表之间的关系  2.2 操作表    考点4 查找数据    考点5 
筛选记录  2.3 同步自测  2.4 同步自测答案第3章 查询  3.1 认识查询    考点1 建立查询的准则  3.2 创建选择
查询    考点2 创建不带条件的查询    考点3 创建带条件的查询  3.3 创建交叉表查询    考点4 创建交叉表查
询  3.4 创建参数查询    考点5 创建参数查询  3.5 创建操作查询    考点6 创建操作查询  3.6 创建SQL查询      
考点7 创建SQL查询  3.7 同步自测  3.8 同步自测答案第4章 窗体  4.1 认识窗体    考点1 窗体的组成  4.2 自
定义窗体    考点2 窗体中的控件    考点3 窗体和控件的属性    考点4 窗体和控件的事件  4.3 同步自测  4.4 
同步自测答案第5章 报表  5.1 报表的定义与组成    考点1 报表的定义与组成    考点2 报表设计区  5.2 报表
排序和分组    考点3 报表排序和分组  5.3 使用计算控件    考点4 使用计算控件  5.4 设计复杂的报表    考
点5 给报表加分页符  5.5 同步自测  5.6 同步自测答案第6章 数据访问页第7章 宏第8章 模块第9章 上机考
试指导第10章 笔试模拟卷及答案分析第11章 上机模拟试卷及答案分析
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章节摘录

插图：考点点拨：考生需重点识记报表“设计”视图中各节。
设计报表时，可以将各种类型的文本和字段控件放在报表“设计”窗体中的各个区域内，一次处理一
条记录。
这些控件既可以是显示名称及编号的文本框，也可以是显示标题的标签，还可以是装饰性的直线，而
选项组件不适合添加到报表中。
在报表的“设计”视图中，区段被表示成带状形式，称为“节”。
报表中的信息可以安排在多个字节中，每个节在页面上和报表中具有特定的目的并按照预期顺序输出
打印。
①主体节：主体节用来处理每条记录，其字段数据均需通过文本框或其他控件（主要是复选框和绑定
对象框）绑定显示，可以包含计算的字段数据。
根据主体节内字段数据的显示位置，报表又划分为多种类型。
②组页脚节：组页脚节内主要安排文本框或其他类型控件，显示分组统计数据。
③页面页脚节：一般包含页码或控制项的合计内容，数据显示安排在文本框和其他一些类型的控件中
。
④报表页脚节：该节区一般是在所有的主体和组页脚被输出完成后才会打印在报表的最后面。
通过在报表区域内安排文本框或其他一些类型的控件，可以显示整个报表的计算汇总或其他的统计数
字。
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编辑推荐

《全国计算机等级考试考点解析、例题精解与实战练习:二级Access数据库程序设计(最新版)》是由高
等教育出版社出版的。
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